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Jednaci rad Zastupitelstva mesta Chrastava 

Climek I 
Uvodni ustanoveni 

Jednaci rad je vydan die § 96, zak. c. 128/2000 Sb., 0 obcich (obecni zfizeni), ve znen! 

pozdejsich predpisu (odkazy na paragrafy v textu tohoto jednaciho radu jsou odkazy na tento 

zakon, pokud neni uvedeno jinak). 

lednaci i'ad zastupitelstva mesta (dale jen ZM) upravuje pi'ipravu a zpusob jednani, 

rozhodovam a zabezpecovani plneni jeho usneseni. 


Clanekll 
Zakladni ustanoveni 

1. 	 ZM rna 19 clenu zvolenych v komunalnich volbach. 
2. 	 ZM je nejvyssim organem samospravy mesta. Rozhoduje 0 vecech patncich do 

samostatne pusobnosti. Ve vecech pi'enesene pusobnosti jell, stanovi-li tak won 0 obcich 
nebo zvlastni zakon. Vykonava pusobnost vymezenou v ustanovenich § 84 a 85, v souladu 
s ustanovenim § 84 odst. 4 si mme vyhradit dalsi pravomoci v samostatne pusobnosti, 
mimo pravomocivyhrazene rade mesta (dale jen RM). K vyhrazeni dal§ich pravomocl 
pi'ijme ZM samostatne usneseni tak, aby bylo zrejme, od jakeho data si daISi pravomoci 
vyhradilo. 

3. 	 ZM dale rozhoduje 0 zruSeni usneseni RM, pokud mujsou k rozhodnuti predlozena podle 
§ 105 odst. 1. 

4. 	 ZM zrusi usneseni RM, jestlize je v rozporu s pravnim pi'edpisem nebo usnesenim ZM. 

ClanekIll 
Priva a povinnosti clenu ZM 

1. 	 Clen ZM sklada na zacatku prvniho zasedani ZM, ktereho se po svem zvoleni zUcastni, 
slib stanoveny zakonem. Mandat vykonava osobne a v souladu se srym slibem. Neni pfi 
tom vazan zadnymi pnkazy (§ 69). 

2. 	 Clen zastupitelstva rna pravo: 
• 	 pi'edkladat ZM, RM, ryborUm a komisim navrhy na projednani (§ 82, pismo a) 
• 	 vznaset dotazy, pnpominky a podnety na RM a jeji jednotlive cleny, na pfedsedy ryborU, 

na statutarni organy pravnick}rch osob, jejichZ zakladatelem je mesto, a na vedouci 
pnspevkorych organizaci a organizacnich slozek, ktere mesto zalozilo nebo zfidilo; 
pisemnou odpoved' musi obdrZet do 30 dnu (§ 82, pismo b) 

• 	 poudovat od zamestnancu MeV, jakoz i od zamestnancu pravnickych osob, ktere obec 
zalozila nebo zfidila, informace ve vecech, ktere souviseji s rykonem jejich funkce; 
informace musi by! poskytnuta nejpozdeji do 30 dnu (§ 82, pismo c) 

• 	 zUCastiiovat se zasedani ZM, popnpade zasedani jinych organu, jejichZ je clenem a plnit 
ukoly, ktere mu tyto organy ulozi (§ 83, odst. 1) 

• 	 hajit zajmy obcanu mesta a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vunost jeho 
funkce (§ 83, odst. 1) 

• 	 sdelit organu mesta, ktery rna projednat a rozhodnout urcitou zaIezitost, ze jeho uCast na 
projednavani teto zaIezitosti by mohla znamenat stret zajmu; 0 vyloueeni rozhodne 
pi'islusny organ (§ 83, odst. 2) 

3. 	 Neucast na zasedani ZM omlouvaji clenove ZM pi'edem starostovi (veetne pozdniho 
prichodu). Pfedcasnyodchod ze zasedani ZM omlouvaji pi'edsedajicimu. 



Clanek IV 
Priprava zasedani ZM 

1. 	 ZM se schazi podle potreby, nejmene jedenkrat za tfi meske. Zasedani zastupitelstva 
svolava a zpravidla ridi starosta. 
Starosta je povinen svolat zasedani ZM, pozada-li 0 to alespoii tretina clenu ZM, nebo 
hejtman kraje. Zasedani se v tomto pfipade kona nejpozdeji do 21 dml ode dne, kdy byla 
zadost domcena (§ 92, odst 1). 

2. 	 Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pol'ad jednani pl'ipravovaneho zasedanl 
zastupitelstva mesta maji jeho clenove, rada mesta a v-ybory (§ 94, odst. 1). 
o zafazeni navrhu prednesenych v prubehu zasedani ZM na program jeho jednani 
rozhodne ZM (§ 94, odst. 2). 

3. 	 MeV informuje 0 miste, dobe a navrienem programu pripravovaneho zasedani ZM. 
Informaci vyvesi na uredni desce MeV alespoii 7 dni pred zasedanim ZM~ krome toho 
muze informaci uverejnit zpusobem v miste obvyklym (napr. na plakatovacich plochach, 
v ChrastavskYch listech a na sv-ych intemetov-ych strcinkach) - (§ 93, odst. 1). 

4. 	 ZM podle konkretnich podrninek zabezpeci, pokud to povaha veti vyzaduje, zpracovani 
odbomych expertiz, posudkU, stanovisek a pruzkumu. Za timto ucelem je opravneno 
stanovit pracovni skupiny a tYmy. 

5. 	 MateriaIy pro zasedani ZM musi by! zpracovany prehledne, vecne spravne, 
terminologicky presne a jednoznacne. Maji by! stmcne, avsak uplne, maji obsahovat 
konkretni navrhy na reseni nebo opatreni s dusledky jejich realizace. ObsahIejsi udaje, 
prehledy, vysvetleni se uvadeji zpravidla v pfiloMch. Predlozene navrhy, ktere nespliiuji 
uvedene nalezitosti, vraci ZM predkladateli k dopracovani. 

6. 	 Materialy pro zasedani ZM zpravidla obsahuji: 
• 	 nazev materiillu (bod programu zasedani ZM) 
• 	 navrh usneseni 
• 	 oduvodneni, pripadne duvodovou zpravu a ekonomickY rozbor, eventuelne vYsledek 

projednani materialu s ostatnimi organy a organizacemi, jichZ se projednavana 
problematika nebo navrhovane oparreni d0tYkaji . 

7. 	 Podklady pro zasedani ZM pripravuji obvykle pracovnici MeV. Podle povahy veci 
zpracovava prislusny odbor ci oddeleni tez altemativni navrhy k resent 

8. 	 Za pripravu a zpracovani materiaIu je zodpovedny predkladateL 

Clanek V 
JedminiZM 

1. 	 Zasedani ZM jsou verejna a konaji se v uzemnim obvodu obce. 
2. 	 Kaidy obcan obce, kterY dosahl veku 18 let a fyzicka osoba, ktera dosahla veku 18 let a 

vlastni na uzemi obce nemovitost, rna pravo (§ 16, odst. 2 a 3): 
• 	 vyjadrovat na zasedani ZM v souladu s timto jednacim [adem sva stanoviska 

k projednavanym vecem 
• 	 vyjadrovat se k navrhu rozpocru mesta a k zaverecnemu uctu mesta za uplynuly 

kalendafni rok, a to bud' pisemne ve stanovene lhute nebo ustne na zasedani zastupitelstva 
mesta 

• 	 nahIizet do rozpocru mesta a do zaverecneho uCtu mesta za uplynuly kalendafni rok, do 
usneseni a zapisu z jednani ZM, do usneseni RM, v-yboru ZM a komisi RM a pol'izovat si 
z nich vYpisy 

• 	 pozadovat projednani urCite zalezitosti v oblasti samostatne pusobnosti v RM nebo ZM; 
je-li zadost podepsana nejmene 0,5 % obcanu mesta, musi by! projednana na jejich 
zasedani nejpozdeji do 60 dnu, jde-li 0 pusobnost ZM nejpozdeji do 90 dnu 

• 	 podavat organum mesta nilvrhy, pCipominky a podnety; organy mesta je vyrizuji 
bezodkladne, nejdele do 60 dnu, jde-li 0 pusobnost ZM nejpozdeji do 90 dnu 
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3. 	 Pniva uvedemi odstavei 2. ma i fyzieka osoba, ktera dos3hla veku 18 let, je eizim statnim 
obcanem a je v obei hlasena k trvalemu pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, 
kterou je Ceska republika ve:lzana a ktera byla vyhlasena (§ 17). 

4. 	 Cestnyobcan mesta (§ 36) ma pravo vyjadrovat na zasedani ZM sva stanoviska v souladu 
s timto jednaeim radem. 

~. 	 Zasedimi ZM se zpravidia ucastni vedouci odboru a oddeleni MeV, pfipadne jejieh 
povereni zastupei, jak vyplyva z organizacniho roou MeV. Podle obsahu jednani zajisti 
tajemnik MeV dIe rozhodnuti RM nebo starosty ucast organu a tretieh osob, jejiehZ ucast 
je pfi jednani zadouci. 

6. 	 Zasedani ZM zpravidla fidi starosta (§ 92, odst. 1), v dobe jeho nepritomnosti 
mistostarosta, pfipadne povereny clen ZM. 

7. 	 ZM je usnasenisehopne, je-li pfitomna nadpolovicni vetSina vseeh jeho clenu. Jestlize pri 
zahajeni zasedani nebo v jeho prubehu neni pntomna nadpolovicni vetsina vsech clenu 
ZM, ukonci pfedsedajici zasedani. Do 15 dnu se komi jeho nahradni zasedani (§ 92, 
odst.3). 

8. 	 Po zahajeni zasedani zjisti predsedajici pOCet pntomnyeh clenu ZM a konstatuje, zda je 
ZM usmlSenisehopne. Pokud tomu tak je, neeM sehvalit program jednlini, dva overovatele 
zapisu a die poti'eby neeM sehvalit navrhovou, pfipadne dalSi komise. Jednani dale 
probiM dIe sehvaleneho programu. 

9. 	 0 zafazeni navrhu na jednani ZM v prubehu zasedani neeM predsedajiei samostatne 
hlasovat (§ 94, odst. 2). 

10. Pravo pi'edkladat navrhy k projedmini maji clenove ZM, rada mesta a v-ybory (§ 94, odst. 
1). Pokud predklada navrh v-ybor zastupiteistva, eini tak prosti'ednictvim sveho predsedy 
nebo jineho povereneho elena v-yboru. 

1 L Poflida-!i 	na zasedani ZM 0 slovo clen vlady nebo jim povereny zastupce, senator, 
poslanec nebo zastupee organu kraje, musi mu bYt slovo udeleno (§ 93, odst. 3). 

12. Pravo vystupovat v diskusi, podavat navrhy a pfipominky k projednavanym bodum maji 
clenove ZM. Zpraeovatelum materialu, zamestnancum MeV, pi'edstavitelum 
organizacnieh slozek obce, organizaei zfizenyeh mestem a statutarrum organum 
obehodnieh spolecnosti, ve kterych ma mesto majetkovou ucast, muze pfedsedajici ud~lit 
slovo k projednavanemu bodu pnmo, resp. jeste pfed zaMjenirn rozpravy. 

13. Pnhlasovimi do rozpravy se deje zvednutim ruky. Pnhlasovani je mome v prubehu 
zasedani, nejdele vsak do doby skonceni diskuse k bodu, ke kteremu se vztahuje pi'islusny 
pnspevek, stanovisko. Siovo udeluje pouze pi'edsedajiei. Siova se muze ujmout pouze ten, 
komu bylo udeleno. 

14. Pi'edsedajici muze odejmout slovo, pokud je ohrozen casov-y plan jednani, diskuse neni 
vecna a diskutujici se odchyluje od tematu a diskuse tak nevede ke konecnemu 
rozhodnuti. Pfimo na zasedani ZM muze bYt rozhodnuto 0 oinezeni delky diskusnich 
pnspevkii na dobu urcitou. 

15. Navrh na ukonceni rozpravy muze podat kterykoliv clen ZM. 0 tomto navrhu se hlasuje 
bez rozpravy. 

16. Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho pfi jeho projevu ani jineho recnika, kteremu bylo 
udeleno slovo. Rusi-li nekdo zasedani, mufe bYt pfedsedajicim vykazan ze zasedaci 
mistnosti. 

17. Diskusi ukonci predsedajici, nejsou-li podany dalSi pnhlasky do diskuse, nebo rozhodne-li 
tak ZM. Po ukonCeni diskuse necha pi'edsedajici 0 projednavanem bodu hlasovat. 

Clanek VI 
Pnprava a usneseni ZM 

I. 	 Navrhy usneseni se pnpravuji v casove i vecne souvislosti s pnpravou zpniv. Predkladatel 
bodu pro jednani ZM je povinen zpracovat a pfedloZit navrh na usneseni, pfipadne i 
v nekolika variantach. Navrh must bYt konkr6tni, dIe potfeby terminovany a s jasnou 
formulaci odpovednosti za spineni ukolu. Nema obsahovat obecne formulovane zasady 
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nebo ukoly stanovene jinymi dokumenty, napr. platnym nafizenim, pl{mem, rozpoCtem 

I
/ 

apod. 
2. 	 Zpracov{mi konecneho zneni navrhu usneseni je mo.zne ulozit navrhove komisi, kteni 

vychazi z predlozeneho materialu, z vystoupeni clenu ZM v diskusi, zjejich nametu, 
pripominek a navrhu, ze stanovisek ostatnich diskutujicich vznesenych k projednavanym 

! 	 bodum a v~ech dalSich dostupnych podkladu. 
3. 	 Usneseni mMe ukladat ukoly rade mesta, clenum ZM, v)rborum ZM, vedoucim odboru a 

oddeleni MeU, predstavitelum organizacnich slozek mesta a organizaci zfizenych mestem, 
zastupcum mesta v organech pravnick)rch osob, ktere mesto zalozilo nebo kde rna ucast. 

ClanekVll 

Postup pn hlasovani ZM, pnjimani usneseni 


1. 	 Pfedsedajici poskytne clenum ZM cas potl'ebny k seznameni se s navrhem usneseni. 
2. 	 0 navrhu muze by! hlasovano vce1ku nebo samostatne dIe bodu. Byly-li predlozeny 

protinavrhy nebo pozmenovaci mivrhy, ktere nejsou zahrnuty do pfedlozeneho navrhu, 
hlasuje se nejprve 0 nich v pofadi, v jakem byly vzneseny a potom 0 ostatnich castech 
usneseni nebo puvodnim navrhu. Neziska-li predlozeny navrh nebo zadna z variant 
potrebny pocet hlasu, muze ZM ustavit dohodovaci komisi, ve ktere budou zastoupeni 
zastupci v~ech odchylnych nazoru. Ukolem teto komise bude vyjasnit pfieiny odchylnych 
stanovisek, sjednotit je a zpracovat pfijatelny navrh. Jestlize usneseni nebude presto 
pi'ijato, muze by! jednaru k bodu ukonceno a dohodovaci komisi ulozeno, aby se do 
urciteho terminu pokusila dosahnout souhlasu. 0 pfijeti navrhu se v takovemto pnpade 
hlasuje na nejblizsim zasedani ZM. 

3. 	 Jestlize v prubehu projednavani navrhu vyjde najevo, ze pfedlozeny material neni uplny, 
nebo vyjdou najevo nove okolnosti, ktere vyzaduji podstatne doplneni nebo prepracovani 
navrhu, ktere neni mozno pro vest v prubehu zasedani, mMe ZM bod odrocit na dalSi 
zasedani. 

4. 	 Pfijimani usneseni a hlasovani v personalnich vecech: Provadi-li se volba z vice 
kandidatu, je zvolen ten kandidat, ktery ziska nadpolovicni vetSinu hlasu v~ech clenu ZM. 
Pokud neziska zadny z kandidatU nadpolovicni vetsinu hlasu vsech clenu ZM, volba se 
opakuje s tim, ze do dalsiho kola postupuji dva kandidati s nejvetSim poctem ziskanych 
hlasu. Byla-li volba provadena ze dvou kandidatU a zadny neziskal nadpolovicni vetsinu, 
jednani se prerusi a dohodovaci komise stanovi dalsi postup. Pote se volba znovu opakuje. 
Neni-li ani v tomto pnpade rozhodnuto, vec se odklada do pnstiho jednani ZM. 

5. 	 Hlasuje se zpravidla pomoci elektronickeho zai'izeni, ktere zaznamenava jmenovite 
hlasovimi jednotlivych zastupitelii. Pouze v pnpade, ze toto zai'izeni neni k dispozici nebo 
se tak rozhodne ZM z jinych duvodii, hlasuje se zdvizenim ruley. Kterykoli clen ZM mMe 
navrhnout, aby hlasovani bylo tajne, zejmena jde-li 0 projednavani personalnich navrhu. 

ClanekVllI 

Zapis z jednani a usneseni ZM 


1. 	 Zapis z jednani ZM vyhotovuje urceny zapisovatel. V zapise se vzdy uvede: 
• 	 pocet pntomnych clenu ZM (pri pouliti elektronickeho zanzeni vyplYva pritomnost 

zastupitelii ze zaznamu 0 hlasovani) 
• 	 schvaleny porad jednani 
• 	 prubeh a v)rsledek hlasovani (pri pouziti elektronickeho zafizeni jmenovite) 
• 	 pfijata usneseni 
2. 	 Krome v)rse uvedeneho se v zapise uvadi: 
• 	 misto a cas jednani ZM 
• 	 jmeno predsedajiciho, jmena overovatelu a slozeni zvolenych komisi 
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3. 	 Ze zasedani ZM se ponzuje na CD zvukovY a obrazovY zaznam jednani, ktery je nedilnou 
a trvalou soueasti zapisu. Vyjimka muze nastat pouze pn poruse zaznamoveho zafizeni ei 
jeho nedostupnosti. 

4. 	 Zapis z jednani a usneseni ZM podepisuje starosta nebo mistostarosta a urceni overovatele 
(§ 95, odst. 1). 

5. 	 Za pisemne vyhotoveni zapisu a usneseni, jeho formalni a vecnou stninku odpovidaji 
zapisovatel a overovatele zapisu. 

6. 	 Zapis a usneseni ZM je nutno pofidit do 10 dnu po skoneeni zasedani. Musi by! ulozen na 
MelT k nahh.~dnuti (§ 95, odst. 2) 

7. 	 0 namitkach elena ZM proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani ZM (§ 95, odst. 2). 
&. 	 Zavery z jednam a usneseni se vhodnym zpusobem publikuji. Usneseni se zverejiiuje 

velektronicke podobe na internetovYch strlinkach mesta (dIe zakona e. 10611999 Sb., 0 

svobodnem pnstupu k informacim, ve zneni pozdejsich pi'edpisu). 

ClanekIX 
Zabezpeceni plneni usneseni ZM 

1. 	 Plneni usneseni zastupitelstva zabezpeeuje rada mesta (§ 102, odst. 1); RM dIe potreby 
projedna a schvali na svem nejblizsim zasedani po zasedani ZM organizaeni opati'eni 
k zajisteni usneseni, pnpadne jeho rozpracovani na dilci ukoly. Navrh na organizaeni 
opati'eni pfedkiada rade starosta. 

2. 	 Vybory a komise ZM sleduji a kontroluji plneni usneseni na usecich, ktere spadaji do 
jejich pusobnosti. 

3. 	 Pravideinou kontrolu pineni usneseni ZM provadi RM. Zpravy 0 pInero usneseni ZMjsou 
dIe poti'eby pfedkladany na zasedani ZM. 

CianekX 
Technicke zabezpeceni jedmini ZM 

1, 	 Administrativne, organizacne a technicky zabezpecuje zasedani ZM dIe pozadavkU 
starosty, RM a tajemnika MelT vedouci kancelare staro'sty spolu s jim povefenymi 
pracovniky odboru kancelare starosty, 

2. 	 Formu, technickou upravu, rozsah zprav, rozsah a pocet pnloh a dalSi nalezitosti materialu 
pro jednani ZM upravuje RM nebo starosta svYm rozhodnutim. 

3. 	 MelT uklada a archivuje vSechny podklady vcetne jejich zmen, zapisy z jednani, usneseni, 
pisemna podani a zadosti obcanu, petice a odpovedi na ne. 

CianekXI 
Zaverecna ustanoveni 

1. 	 Zmeny, dopliiky nebo vydani noveho jednaciho [adu po projednani schvaluje ZM (§ 96). 
2. 	 Schvalenim tohoto jednaciho i'adu se zrusuje jednaci fad schvaleny ZM dne 16. 12.2002. 
3. 	 Tento jednaci fad schvalilo ZM dne 11. 12.2006 a nabYva uCinnosti dnem L 1. 2007. 

~d~dd>: 
In{.Michael Can 0 v· ! 

starosta 
Miloslav P i 1 a l' 

mistostarosta 



MESTO CHRASTAVA 

namestl 1. maje 1, 463 31 Chrastava 


telefon: (+420) 482363816 fax: (+420) 485 143344 


Dolozka 0 schvaleni 
die § 41 zakona c. 128/2000 Sb., oobcich 

Zvefejlleno 
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Popis: 
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11.12.2006 
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Ivana Louckova 
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Ing. Michael Canoy 
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