Jednaci ¥ad Zastupitelstva mésta Chrastava

Clanek I
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad je vydan dle § 96, zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdgjsich piedpisi (odkazy na paragrafy v textu tohoto jednaciho fadu jsou odkazy na tento
zakon, pokud neni uvedeno jinak).

Jednaci tad zastupitelstva mésta (dale jen ZM) upravuje pfipravu a zplsob jednani,
rozhodovani a zabezpeCovani plnéni jeho usneseni.
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Clanek I
ZAakladni ustanoveni

ZM ma 19 ¢lenti zvolenych v komunalnich volbach.

ZM je nejvyS$im organem samospravy meésta. Rozhoduje o vécech patficich do
samostatné pisobnosti. Ve vécech pienesené plsobnosti jen, stanovi-li tak zakon o obcich
nebo zvlastni zakon. Vykonava pusobnost vymezenou v ustanovenich § 84 a 85, v souladu
s ustanovenim § 84 odst. 4 si miiZze vyhradit dal8i pravomoci v samostatné plsobnosti,
mimo pravomoci vyhrazené radé mésta (dale jen RM). K vyhrazeni dal3ich pravomoci
piijme ZM samostatné usneseni tak, aby bylo zfejmé, od jakého data si dalsi pravomoci
vyhradilo.

. ZM dale rozhoduje o zrueni usneseni RM, pokud mu jsou k rozhodnuti pfedloZena podle

§ 105 odst. 1.
ZM zrusi usneseni RM, jestliZze je v rozporu s pravnim pfedpisem nebo usnesenim ZM.

Clanek ITI
Priva a povinnosti flenu ZM

. Clen ZM sklada na zaCatku prvniho zasedani ZM, kterého se po svém zvoleni zi&astni,

slib stanoveny zakonem. Mandat vykonava osobné a v souladu se svym slibem. Neni pfi
tom vazan Zadnymi pfikazy (§ 69).

Clen zastupitelstva ma pravo:

predkladat ZM, RM, vyborlim a komisim navrhy na projednani (§ 82, pism. a)

vznalet dotazy, pfipominky a podnéty na RM a jeji jednotlivé ¢leny, na predsedy vyborg,
na statutdrni organy pravaickych osob, jejichz zakladatelem je mésto, a na vedouci
pfispévkovych organizaci a organizagnich sloZek, které mésto zalozZilo nebo zfidilo;
pisemnou odpovéd’ musi obdrZet do 30 dna (§ 82, pism. b)

po%adovat od zamé&stnanci M&U, jakoZ i od zaméstnanch pravnickych osob, které obec
zalozila nebo zfidila, informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce,;
informace musi byt poskytnuta nejpozdé&ji do 30 dnu (§ 82, pism. c)

zilastiiovat se zasedani ZM, popiipad€ zasedani jinych orgéni, jejichz je ¢lenem a plnit
ukoly, které mu tyto organy uloZi (§ 83, odst. 1)

hajit zajmy obfanli mésta a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZena vaZnost jeho
funkce (§ 83, odst. 1) , .
sdélit organu mésta, ktery ma projednat a rozhodnout uréitou zaleZitost, Ze jeho uast na
projednavani této zaleZitosti by mohla znamenat stiet z4jmi, o vylouCeni rozhodne
pfislusny organ (§ 83, odst. 2)

. Neucast na zasedani ZM omlouvaji ¢lenové ZM piedem starostovi (véetné pozdniho

pfichodu). Pfed¢asny odchod ze zasedani ZM omlouvaji pfedsedajicimu.
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Clanek IV
Priprava zasedani ZM

ZM se schazi podle potieby, nejméné jedenkrat za tfi mésice. Zasedani zastupitelstva
svolava a zpravidla fidi starosta.

Starosta je povinen svolat zaseddni ZM, pozada-li o to alespoii tfetina ¢lent ZM, nebo
hejtman kraje. Zasedani se v tomto pfipadé kona nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy byla
Zadost doruCena (§ 92, odst. 1).

Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva mésta maji jeho Elenove, rada mésta a vybory (§ 94, odst. 1).

O zafazeni nivrhi pfednesenych v prib&éhu zasedani ZM na program jeho jednéni
rozhodne ZM (§ 94, odst. 2).

. M&U informuje o mist§, dob& a navrzeném programu pfipravovaného zasedani ZM.

Informaci vyvési na Gfedni desce MU alespoii 7 dni pied zasedanim ZM; kromé& toho
miZe informaci uvefejnit zpiisobem v misté obvyklym (napf. na plakatovacich plochach,
v Chrastavskych listech a na svych internetovych strankach) - (§ 93, odst. 1).

ZM podle konkrétnich podminek zabezpeci, pokud to povaha véci vyzaduje, zpracovani
odbomnych expertiz, posudki, stanovisek a prizkumi. Za timto Glelem je opravnéno
stanovit pracovni skupiny a tymy.

Materialy pro zasedani ZM musi byt zpracovany pfehledng, vécn€ spravné,
terminologicky pfesné a jednoznacné. Maji byt struCné, avSak uplné, maji obsahovat
konkrétni navrhy na feSeni nebo opatieni s dusledky jejich realizace. Obsahlejsi udaje,
piehledy, vysvétleni se uvadéji zpravidla v ptilohich. Piedlozené navrhy, které nespliiu;ji
uvedené nalezitosti, vraci ZM predkladateli k dopracovani.

Matenaly pro zasedani ZM zpravidla obsahuji:

nazev materidlu (bod programu zasedani ZM)

navrh usneseni

odiivodnéni, ptipadng divodovou zpravu a ekonomicky rozbor, eventuelné vysledek
projednani materiald s ostatnimi organy a organizacemi, jichZ se projednavani
problematika nebo navrhované opatrenl dotykaji

Podklady pro zasedani ZM pfipravuji obvykle pracovn1c1 M&U. Podle povahy v&ci
zpracovava piisluiny odbor ¢i oddéleni téz alternativni navrhy k feseni.

Za piipravu a zpracovani materidld je zodpov&dny predkladatel.

Clanek V
Jednani ZM

Zasedani ZM jsou vefejna a konaji se v izemnim obvodu obce.

Kazdy obcan obce, ktery dosahl véku 18 let a fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let a
vlastni na izemi obce nemovitost, ma pravo (§ 16, odst. 2 a 3):

vyjadfovat na zasedani ZM vsouladu stimto jednacim fadem sva stanoviska
k projednavanym vécem

vyjadfovat se k navrhu rozpoltu mésta a k zavérenému uUCtu mésta za uplynuly
kalendafni rok, a to bud’ pisemné ve stanovené lhiit€ nebo ustné na zasedani zastupitelstva
mésta

nahlizet do rozpottu mésta a do zavéreéného u€tu mésta za uplynuly kalendaini rok, do
usneseni a zapisd z jednani ZM, do usneseni RM, vyborii ZM a komisi RM a pofizovat si
z nich vypisy

pozadovat projednani uréité zaleZitosti v oblasti samostatné pisobnosti v RM nebo ZM,
je-li zadost podepsana nejméné 0,5 % obcani mésta, musi byt projednina na jejich
zasedani nejpozdé&ji do 60 dnd, jde-li o pisobnost ZM nejpozdéji do 90 dni

podavat organim meésta navrhy, pfipominky a podnéty; orgény mésta je vyfizuji
bezodkladng&, nejdéle do 60 dnd, jde-li o pisobnost ZM nejpozdéji do 90 dnti
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. Prava uvedeni odstavci 2. ma i fyzicka osoba, ktera dosahla v&ku 18 let, je cizim statnim

obfanem a je vobci hlaSena k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smiouva,
kterou je Ceska republika vazana a ktera byla vyhlasena (§ 17).

Cestny ob&an mésta (§ 36) ma pravo vyjadiovat na zasedani ZM sva stanoviska v souladu
s timto jednacim fadem.

Zasedani ZM se zpravidla ulastni vedouci odbork a oddéleni M&U, ptipadné jejich
povéfeni zastupci, jak vyplyva z organizacniho fadu M&U. Podle obsahu jednani zajisti
tajemnik M&U dle rozhodnuti RM nebo starosty uicast organtl a tfetich osob, jejichz udast
je pii jednani Zadouci.

Zasedini ZM zpravidla Fidi starosta (§ 92, odst. 1), v dobé jeho nepfitomnosti
mistostarosta, pfipadné povéteny &len ZM.

ZM je usnaSenischopné, je-li pfitomna nadpolovi®ni v&tSina viech jeho Clentl. Jestlize pti
zahajeni zasedani nebo v jeho prib&hu neni pfitomna nadpolovicni vétsina vSech ¢lend
ZM, ukonti predsedajici zasedani. Do 15 dnli se kona jeho nahradni zasedani (§ 92,
odst.3).

Po zahajeni zasedani zjisti pfedsedajici pocet pfitomnych &leni ZM a konstatuje, zda je
ZM usnasenischopné. Pokud tomu tak je, necha schvalit program jednani, dva ovéfovatele
zapisu a dle potieby necha schvalit navrhovou, pfipadné dal§i komise. Jednani dale
probiha dle schvaleného programu.

O zafazeni navrhi na jednani ZM v prub&hu zaseddni necha piedsedajici samostatné
hlasovat (§ 94, odst. 2).

Pravo piedkladat navrhy k projednani maji ¢lenové ZM, rada mésta a vybory (§ 94, odst.
1). Pokud pfedklada navrh vybor zastupitelstva, €ini tak prostfednictvim svého predsedy
nebo jiného povéfeného Clena vyboru.

Pozada-li na zasedani ZM o slovo &len vlady nebo jim povéfeny zastupce, senitor,
poslanec nebo zastupce organi kraje, musi mu byt slovo udéleno (§ 93, odst. 3).

Pravo vystupovat v diskusi, podavat navrhy a pfipominky k prolednavanym bodiim maji
Slenové ZM. Zpracovatelim materidlu, zaméstnancim MU, predstavitelim
organizacnich slozek obce, organizaci zfizenych méstem a statutarmnim organim
obchodnich spole¢nosti, ve kterych ma mésto majetkovou Gcast, miZze predsedajici udélit
slovo k projednavanému bodu piimo, resp. jesté pfed zahdjenim rozpravy.

Pfihlasovani do rozpravy se déje zvednutim ruky. Prihlasovani je moZné v pribéhu
zasedani, nejdéle v§ak do doby skonceni diskuse k bodu, ke kterému se vztahuje pfistusny
piispévek, stanovisko. Slovo udéluje pouze pfedsedajici. Slova se muze ujmout pouze ten,
komu bylo udéleno.

Piedsedajici miZe odejmout slovo, pokud je ohroZen €asovy plan jednani, diskuse neni
vécna a diskutyjici se odchyluje od tématu a diskuse tak nevede ke konecnému
rozhodnuti. Pfimo na zaseddni ZM miZe byt rozhodnuto o omezeni délky diskusnich
pfispévku na dobu urditou.

Navrh na ukonceni rozpravy muze podat kterykoliv ¢len ZM. O tomto navrhu se hlasuje
bez rozpravy.

Nikdo nesmi rudit pfedsedajiciho pii jeho projevu ani jiného fecnika, kterému bylo
udéleno slovo. Rusi-li nékdo zasedani, mize byt pfedsedajicim vykazan ze zasedaci
mistnosti. \

Diskusi ukon¢i piedsedajici, nejsou-li podany dalsi pfihlasky do diskuse, nebo rozhodne-li
tak ZM. Po ukonceni diskuse necha pfedsedajici o projednavaném bodu hlasovat.

Clanek VI
Priprava a usneseni ZM

Néavrhy usneseni se pripravuji v Casové i1 vécné souvislosti s piipravou zprav. Predkladatel
bodu pro jednani ZM je povinen zpracovat a pfedloZit navrh na usneseni, pfipadné i
v n€kolika variantach. Navrh musi byt konkrétni, dle potfeby terminovany a s jasnou
formulaci odpovédnosti za splnéni ukoli. Nema obsahovat obecné formulované zasady
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nebo ukoly stanovené jinymi dokumenty, napf. platnym nafizenim, planem, rozpoétem
apod.

Zpracovani koneéného znéni nivrhu usneseni je moZzné ulozit navrhové komisi, ktera
vychazi z pfedlozeného materidlu, z vystoupeni &leni ZM v diskusi, zjejich namé&th,
pfipominek a navrhi, ze stanovisek ostatnich diskutujicich vznesenych k projednavanym
bodim a viech dalsich dostupnych podkiadd.

Usneseni miize ukladat ikoly radé mésta, ¢lenim ZM, vyborim ZM, vedoucim odbori a
oddgleni M&U, piedstaviteliim organiza&nich sloZek mésta a organizaci zfizenych méstem,
zastupcim mésta v organech pravnickych osob, které¢ mésto zalozilo nebo kde ma ucast.

Clanek VII
Postup pii hlasovani ZM, pFijimani usneseni

Predsedajici poskytne &leniim ZM &as potfebny k seznameni se s navrhem usneseni.

O navrhu miZe byt hlasoviano vcelku nebo samostatné dle bodi. Byly-li pfedlozeny
protinavrhy nebo pozméiiovaci navrhy, které nejsou zahrnuty do pfedlozeného navrhu,
hlasuje se nejprve o nich v pofadi, v jakém byly vzneseny a potom o ostatnich Castech
usneseni nebo puvodnim navrhu. Neziska-li pfedlozeny navrh nebo Zadna zvanant
potiebny podet hlas, mize ZM ustavit dohodovaci komisi, ve které budou zastoupeni
zastupei viech odchylnych nézor. Ukolem této komise bude vyjasnit ptidiny odchylnych
stanovisek, sjednotit je a zpracovat piijatelny navrh. Jestlize usneseni nebude pfesto
pfijato, miZe byt jednani k bodu ukonéeno a dohodovaci komisi uloZeno, aby se do
ur¢itého terminu pokusila dosdhnout souhlasu. O pfijeti navrhu se v takovémto piipadé
hlasuje na nejbliz8§im zasedani ZM.

Jestlize v prib&hu projednavani navrhu vyjde najevo, Ze pfedloZeny material neni uplny,
nebo vyjdou najevo nové okolnosti, které vyzaduji podstatné doplnéni nebo piepracovéni
navrhu, které neni moZno provést v prib&hu zasedani, mize ZM bod odrodit na daldi
zasedani.

Prijimani usneseni a hlasovani v personalnich vécech: Provadi-li se volba z vice
kandidati, je zvolen ten kandidat, ktery ziska nadpolovi¢ni v&t§inu hlasti viech &lenli ZM.
Pokud neziska Zadny z kandidata nadpoloviéni vétsinu hlast vSech Eleni ZM, volba se
opakuje stim, Ze do dalsiho kola postupuji dva kandidati s nejv&t§im poctem ziskanych
hlasi. Byla-li volba provadéna ze dvou kandidatt a zadny neziskal nadpoloviéni vétSinu,
jednani se pferusi a dohodovaci komise stanovi dalsi postup. Poté se volba znovu opakuje.
Neni-li ani v tomto pfipadé€ rozhodnuto, véc se odklada do pfistiho jednani ZM.

Hlasuje se zpravidla pomoci elektronického zafizeni, které zaznamenava jmenovité
hlasovani jednotlivych zastupiteld. Pouze v pfipad€, ze toto zafizeni neni k dispozici nebo
se tak rozhodne ZM z jinych diivodi, hlasuje se zdvizenim ruky. Kterykoli élen ZM mizZe
navrhnout, aby hlasovani bylo tajné, zejména jde-li o projednavani personalnich navrhd.

Clanek VIII
Zipis z jedniani a usneseni ZM

Zapis z jednani ZM vyhotovuje urCeny zapisovatel. V zapise se vzdy uvede:

pocet pritomnych ¢lendt ZM (pfi pouZiti elektronického zafizeni vyplyva piitomnost
zastupitelll ze zaznamu o hlasovani)

schvaleny pofad jednani

prabeh a vysledek hlasovani (pii pouZiti elektronického zafizeni jmenovité)

pfijata usneseni

Kromé vySe uvedeného se v zapise uvadi:

misto a €as jednani ZM

jméno pfedsedajiciho, jména ovéFovatell a sloZeni zvolenych komisi
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Ze zasedani ZM se pofizuje na CD zvukovy a obrazovy zaznam jednani, ktery je nedilnou
a trvalou soudasti zapisu. Vyjimka mtzZe nastat pouze pfi poruSe zaznamového zafizeni &i
jeho nedostupnosti.

Zapis z jednani a usneseni ZM podepisuje starosta nebo mistostarosta a ureni ové&fovatelé
(§ 95, odst. 1).

. Za pisemné vyhotoveni zdpisu a usneseni, jeho formalni a vécnou stranku odpovidaji

zapisovatel a ovéfovatelé zapisu.

Zapis a usneseni ZM je nutno pofidit do 10 dni po skon€eni zasedani. Musi byt uloZen na
MU k nahlédnuti (§ 95, odst. 2) .

O namitkach ¢lena ZM proti zapisu rozhodne nejbliz3i zasedani ZM (§ 95, odst. 2).
Zavéry z jednani a usneseni se vhodnym zpusobem publikuji. Usneseni se zvefejiiuje
v elektronické podobé na internetovych strankdch mésta (dle zakona &. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist).

Clanek IX
Zabezpedleni plnéni usneseni ZM

Plnéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje rada mésta (§ 102, odst. 1); RM dle potieby
projedna a schvali na svém nejblizSim zasedani po zasedani ZM organizacni opatfeni
k zajiSténi usneseni, pfipadn€ jeho rozpracovani na dil¢i ukoly. Navrh na organiza¢ni
opatfeni pfedklada radé starosta.

Vybory a komise ZM sleduji a kontroluji plnéni usneseni na usecich, které spadaji do
jejich plsobnosti.

Pravidelnou kontrolu plnéni usneseni ZM provadi RM. Zpravy o plnéni usneseni ZM jsou
dle potteby predkladany na zasedani ZM.

Clanek X
Technické zabezpeceni jednani ZM

Administrativné, organiza¢né a technicky zabezpefuje zasedani ZM dle pozadavki
starosty, RM a tajemnika M&U vedouci kancelafe starosty spolu sjim povéfenymi
pracovniky odboru kancelafe starosty.

Formu, technickou Upravu, rozsah zprav, rozsah a pocet ptiloh a dal§i naleZitosti materiald
pro jednani ZM upravuje RM nebo starosta svym rozhodnutim.

. M&U uklada a archivuje viechny podklady v&etné jejich zmén, zapisy z jednani, usneseni,

pisemna podani a Zadosti ob&and, petice a odpovédi na né.

Clanek X1
Zavéreénsi ustanoveni

Zmény, dopliiky nebo vydani nového jednaciho fadu po projednani schvaluje ZM (§ 96).
Schvalenim tohoto jednaciho fadu se zrusuje jednaci fad schvaleny ZM dne 16. 12. 2002.
Tento jednaci fad schvalilo ZM dne 11. 12. 2006 a nabyva O&innosti dnem 1. 1. 2007.
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Iﬂ/g/ Michael Canov i Miloslav Pilaf
starosta ? o mistostarosta
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