MESTO CHRASTAVA, nim. 1. maje 1,463 31 Chrastava
OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnik M&stského (fadu Chrastava vyhladuje dle § 7 zakona &. 312/2002 Sb., o Ofednicich fizemnich
samospravnych celkil a o zméné nékterych zékonll, vybérové fizeni na obsazeni pracovntho mista:

FAKTURANTKA
hospodaiske-finanéniho odboru
Meéstského uFadu Chrastava

Misto vykonu prace: Mé&sto Chrastava — Méstsky afad Chrastava

Platové zarazeni: 9. platova t¥ida (odméiovani podle zak. . 262/2006 Sb. a nat. vl. €. 564/2006 Sb.)

Zakladni charakieristika vvkondvané ¢innosti

* komplexni vedeni G¢etnictvi obee, piijmy, sprava dani a poplatki, kontrola G&etnictvi PO

e fakturace, vydané faktury, evidence a uhrady, evidence objedndvek, vymahini nedoplatki,
evidence a sprava pohledavek mésta (vvdané faktury, pfestupky, ndjmy)

e kontrola rozvahovych (&, pomoceny analyticky piehled, kontrola a prevod dat z MBD a PO

e evidence DPH, mé&sicni pfiznan{ k DPH a mé&siéni konirolni hladseni DPH

e zastupovani referenta zpracovavajiciho vydaje (ihrady faktur) apod.

Pozadavky:

min. stiedni vzdélani ekonomického sméru s maturitni zkouskou

znalost prace na PC (Office: zejména Word a Excel na dobré uzivatelské arovni)

znalost vedeni ucetnictvi

dobré komunika&ni schopnosti a odolnost viéi stresu

praxe ve vefejné spravé vvhodou

praxe v obdobnych oblastech vykondvané ¢innosti vyhodou

fidi¢sky prikaz sk. ,,B“ vyhodou

Zakonpé predpoklady:

o pfedpoklady podle § 4 zdkona &. 312/2002 Sb.

Zajemci predloZi pisemnou prihlasku, kterd musi obsahovat tyto naleZitosti:

pfesné oznaceni vybérového fizeni

Jméno, ptijmeni a titul z4jemce

datum a misto narozeni

statni prislusnost zdjemce

misto trvalého pobytu zdjemce

&islo obfanského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-1i o ciziho stitniho ob&ana

datum a podpis zdjemce

Vvéet dokladi, které zajemce pripoji k prihlagce:

e strukturovany Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnénich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se shora uvedenych &innosti,

¢ osobni dotaznik vCetné fotografie (tiskopis je k dispozici na webovych strankach mésta Chrastava
nebo je mozno si ho vyzvednout v sekretariatu méstského tfadu),

e vypis z evidence Rejstifku trestd ne starsi nez 3 mésice

s ové&iend kopie dokladi o nejvy$$im dosaZeném vzdélani

Pracovni pomeér: na dobu neuréitou

Predpoklidany termin nastupu: CERVENEC 2017

Lhiita pro podani pFihlasky: 30. CERVNA 2017 do 12:00 hod

Zpiisob podani piihla§Ky: pisemné na adresu Mésto Chrastava, nam. 1. maje 1, 463 31 Chrastava

telefon: 482 363 811

e-mail: chvala@chrastava.cz; ulrichov

Obalku oznaclte textem: Vybérové

odboru.

TURANTKA hospodaisko-finanéniho

V Chrastavé dne 30. kvétma 2017 Ing. Miroslav Chvéla

tajeranik M&U Chrastava




