MESTO CHRASTAVA

Knihovni rad
Méstské knihovny v Chrastavé, Liberecka ¢p. 40
a Mistni lidové knihovny Vitkov, ¢p. 69

V souladu se zfizovaci listinou Spole€enského klubu v Chrastave, schvalenou Zastupitelstvem
mésta usnesenim bod & IX/3, ze dne 16. 12. 2002, a podle § 4 odst. 7 zakona ¢&. 257/2001
Sb., knihovni zakon, ve znéni pozdejSich predpisi, vydava Rada mésta tento knihovni rad
(dale jen KR).

I
Zakladni ustanoveni

CL 1
Poslani a ¢innost knihovny
Méstska knihovna v Chrastavé je soucésti SpoleCenského klubu — organizacni slozky Mésta
Chrastava. Je zfizena za ucelem poskytovani verejné knihovnické a informaéni sluzby (dale
jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zdkona, rovnym zpusobem viem obfaniim bez
rozdilu.

CL2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby
1) Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislu§nych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby
d) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
e) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
f) pfistup na internet
2) Sluzby uvedené v odst. 1) tohoto KR poskytuje knihovna bezplatng.

3) Placené sluzby knihovna poskytuje v souladu s § 4 odst. 2 az 4 knihovniho zakona, tzn. Ze
uhradu za né mize pozadovat jen do vySe skutecné vynalozenych naklada.

4) Veskeré finan¢ni ¢astky (manipula¢ni a sankéni poplatky apod.) jsou knithovnou Gétovany
ve vy§i stanovené Cenovymi sazebniky, které jsou jako pfilohy ¢ 1 a ¢ 2 nedilnou
soucasti tohoto KR.
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IL.
Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele

Usivatelem knihovny se miiZe stat kazda fyzicka osoba vydanim prikazu uZivatele na
zaklad& vyplnéné prihlagky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladu uzivatele.
Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni Gidaje nezbytné k identifikaci osoby:
jméno, pifjmeni, datum narozeni a bydliste.

Déti do 15 let se mohou stat uzivatelem na zaklad& souhlasu zakonného zastupce.
Osobni daje u¥ivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran& osobnich adaji (EU) 2016/679. Pougeni o ochrang osobnich udaji je prilohou
tohoto KR.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé maji pravo vyuzit vSech sluzeb knihovny, pokud dodrzuji zasady
vyptjéniho tadu a pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym opatfenim, kterd
jsou potfebnd pro udreni pofadku a ochranu majetku. Jsou povinni zachovat
v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatfeni, miize byt doCasné€ nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpusobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pravnich piedpish.

Piipominky, podndty a navrhy k praci knihovny je mozne podavat Ustné knihovnikovi
nebo pisemné na adresu: Mésto Chrastava, nam. 1. maje 1, 463 31.

Kazdy uzivatel knihovny po piihlaSeni zaplati rocni poplatek dle vySe stanovené
cenikem. Tento poplatek je nevratny. Uzivatel obdrzi Ctenafsky prikaz, ktery je
povinen predkladat pfi kazdé navstéve knihovny. Uzivatel odpovida za jeho zneuZiti.
Uzivatel knihovny je povinen oznamit knihovnikovi pfipadné zmény ve skute¢nostech
uvedenych na pfihlasce. i

Knihovna si vyhrazuje pravo omezit nebo trvale odejmout pravo pouzivani sluzeb
knihovny uZivateliim, ktefi poruSuji vypajéni fad nebo je nezbytne je trvale opakované
upominat na v&asné nevraceni vypdjCenych soucasti knihovniho fondu.

CL5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programove vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovani a distribuce Casti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace. Je odpovédny za
skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky v¢etné
skod zptisobenych jim zanesenymi poéitaCovymi viry.

Ziskané informace a data slouZi vyhradné k osobni potiebé uZivatele a neni dovoleno
je jakymkoliv zpGisobem rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat atd. nebo jinak vyuzivat
zejména ke komerénim ucelim.
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Ugzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon ¢. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakoni (autorsky zdkon), v platném znéni a ostatni predpisy.

.
Vypijéni iFad

CL6
Zpristupinované knihovni dokumenty

Knihovna piijéuje dokumenty z vlastniho knihovniho fondu, z fondd jinych knihoven
prostiednictvim meziknihovni vypljéni sluzby nebo prostfednictvim vyménnych
soubort.

Meziknihovni vypijéni sluzbu zprostfedkuje na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb. a metodickych
pokynii NK CR.

CL7
Pijcovani
Mimo knihovnu si miZe uZivatel pajéit viechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentt:
- kterym by hrozilo nebezpeti nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
- které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
- které byly vypljeny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vyptjcni
sluzby s podminkou vypujcky pouze v prostorach knihovny.

ClL$
Postupy pfi piij¢ovani

Pied prevzetim si ma uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit viechny zavady a
ovéfit si zapis zavad v poznamce automatizovaného vyptjéniho systému.

UZzivatel mize pozadat Gstné o rezervaci dokumentu.

U dokumentl pajéenych prostiednictvim meziknihovni vypljéni sluzby zjiné
knihovny potvrdi uzivatel vypijcku svym podpisem.

Pied ukondenim vypiijéni lhiity vrati uzivatel pijéené materialy nebo pozada osobné,
telefonicky & pisemné o prodlouzeni lhiity. Uzivatele k tomuto tkonu musi vést vazné
osobni diivody (nemoc, pobyt v 1é€ebném zafizeni apod.), jinak je povinen knihu
piedlozit a pozadat o novou vyptjcku.

CL9
Vypihijéni hity

Vyphjéni lhita pro pijéovani mimo knihovnu je u knih 1 mésic, u periodik 1 tyden.
Starsi ro¢niky periodik maji vypidj¢ni lhitu stejnou jako knihy (tj. 1 mésic).

Knihovna je opravnéna bez udani dGvoda stanovit kratsi vypujéni lhiitu, pfipadné
7adat vraceni pijéeného dokumentu pied uplynutim vypajéni lhity.

L2




CL 10
Vriaceni vypujceného dokumentu

1) Uzivatel je povinen vratit vypljceny dokument vtakovém stavu, v jakém si jej
vypijil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako p¥i ztraté
dokumentu.

2) Je zakazano zpracovavat text vypujCeného dokumentu graficky podtrhivanim,
zvyrazfiovanim, psanim poznamek na okraj nebo jinym zptsobem do vypijéeného
dokumentu zasahovat.

3) Za nedodrzeni vypijéni lhity vybira knihovna poplatky z prodleni jako poplatky
sankcni. Jejich vySe je stanovena v priloze.

Cl 11
Prava a povinnosti uzivateli pro pujcovani mimo knihovnu

1) Pro pljcovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pijéovani
véci.

2) Mimo knihovnu miZe mit uzivatel vyptjceno nejvyse 20 dokumenti.

3) Uzivatel za dokument ru¢i po celou dobu vypijcky a nesmi ho pdjéovat dal§im
osobam.

4) UZivatel ru¢i za vyplj¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijéce
zaznam. Pfivraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

5) Jestlize uzivatel ani po upomenuti nevrati pujéeny dokument, Gi¢tuje knihovna uz1vate11
poplatek z prodleni (viz priloha).

6) Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pljceného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
naklady pfipadného pravniho zastoupeni.

7) Do vypotadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.

Iv.
Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

QL 12
Ztraty a nahrady

1) Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

2) O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe pozadovat nahradu §kody
uvedenim do ptivodniho stavu nebo obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu.
Jestlize uvedeni do plivodniho stavu neni moZné, maze knihovna poZzadovat finanéni
nahradu. Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna (viz piiloha).

3) Uzivatel je povinen hradit i veskeré nahrady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4) Pii pujcovani tituld drazsich nez 400,- K& svym podpisem uZivatel potvrzuje, Ze titul
vrati v€as a v poradku.




CL13
Poplatky za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

) Poplatek zprodleni: Povinnost platit poplatek zprodleni nastava dnem, ktery
nasleduje po skonceni stanovené vypujcni lhaty. Pripada-li posledni den stanovené
lhaty na den, kdy je knthovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptjéni den.
Vymahani nevracenych vypujlek: nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha
knihovna upominkami vraceni dokumentt. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z
nichz posledni je doporueny dopis obecniho ufadu) nasleduje vymahani pravni
cestou.

Ztrata prikazu uzivatele: Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele se
uctuje manipulaéni poplatek (viz piiloha).

ClL 14
Nahrady vSeobecnych Skod
Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knthovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych piedpisu.
Za odlozené véci nenese knihovna odpovédnost.

V.
Zavéretna ustanoveni

Nedodrzovani vypujéniho fadu bude posuzovano jako poruseni ob&anskopravni
smlouvy a plnéni povinnosti lze vymahat soudni cestou.

Vyjimky KR povoluje vedouci knihovny.

Timto se rusi KR Méstské knihovny v Chrastavé a pobotky MK Vitkov ze dne 16. 9.
2008.

Tento KR nabyva tginnosti dnem 1. 7. 2018.

VL
Prilohy Knihovniho radu

1) Cenovy sazebnik Méstské knihovny v Chrastavé

2) Cenovy sazebnik Mistni lidové knihovny Vitkov
3) Pouceni o ochran¢ osobnich udaju

V Chrastavé dne 28. 6. 2018

/ starosta mésta

Ing. Michael Canov




Priloha ¢. 1

) Cenovy sazebnik
Uhrad sluzeb Méstské knihovny v Chrastavé

Zakladni ro¢ni poplatek
Déti do 15 let 50,- K&

Studenti denniho studia, dichodci,

Zdravotné a télesné postizeni 60,- K&
Ostatni 100,- K&
Duchodci nad 80 let zdarma

Jednorazova vypujcka
pro viechny zajemce 20,- K&

Meziknihovni vypijéni sluzba
(po Ceske republice) zdarma
(z4jemce hradi pouze naklady na postovné)

Tisk:
List A4 obyCejné (bez obrazki) 4,- K¢
grafika s pokrytim do 25% 12,- K&
grafika s pokrytim do 50% 18,- K&
grafika s pokrytim do 75% 24 - K¢
grafika s pokrytim nad 75% 30,- K&
Sankéni poplatky za jeden dokument:
Upominky: 1. upominka 30,- K¢
(korespondencni listek)
II. upominka 60,- K&
(korespondenéni listek)
1II. upominka 100,- K&

(doporuceny dopis)

Ztrata dokumentu:

Cena dokumentu se stanovuje podle roku vydani:
- do roku 1992 : trojnasobek potizovaci ceny dokumentu
- od roku 1992 vyse: dvojnasobek potizovaci ceny dokumentu

Vystaveni duplikatu pii ztraté Ctenatského prikazu  10,- K&




h Cenovy sazebnik
Uhrad sluzeb Mistni lidové knihovny Vitkov

Zékladni ro¢ni poplatek

Déti do 15 let 30,- K¢
Studenti 30,- K¢
Duchodci 30,- K¢
Ostatni 40,- K&
Jednorazova vypujcka 10,- K¢

Pro viechny zajemce

Sankéni poplatky za jeden dokument:

1. upominka 30,- K&
(korespondencni listek)
II. upominka 60,- K¢
(korespondencéni listek)
II. upominka 100,- K&
(doporuceny dopis)

Ztrata dokumentu:

Cena dokumentu se stanovuje podle roku vydani:
- do roku 1992 : trojnasobek pofizovaci ceny dokumentu
- od roku 1992 vySe: dvojnasobek porizovaci ceny dokumentu

Priloha ¢. 2




Priloha €. 3

Pouéeni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich Udaji uzivateld knihovny je Mésto Chrastava, organizatni sloZka
Spolecensky klub, Knihovna (ddle jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatell v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, bydlisté

Nepovinné kontaktni udaje: e-mail, telefon

Ucetni udaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, Case a
dalsich nalezitostech.

Dalsi udaje: udaj o ZTP

Dadle knihovna uchovava: identifikaéni tdaje zdkonmého zdstupce, je-li registrovany uzZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovn& pripadné zmény identifikatnich a kontakinich
osobnich udaji bez zbytetného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tidaje za i¢elem poskytovéani knihovnickych, informagnich a
dalgich sluZeb uzivatelim, informovani uZivateld o sluzbach a dale za ulelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni Gidaje vyuziva knihovna za Gtelem lep$i komunikace
s uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto tidaje uveést.

Prava uzivatelii jako subjekti osobnich udaji

Uzivatel ma pravo na ptistup k osobnim tdajim, jejich opravu a pravo vznést namitku proti
zpracovani.

Knihovna reglstrovanemu uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobmch
udajti, pfipadn€ umozni nahled do prihlasky Ctenafe a dalsich dokladi u ni ulozenych.

Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich (daji knihovna vyfizuje bez zbyteCného
odkladu, nejpozd&ji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni tidaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a dale po dobu
trvani skartaéni lhiity. Osobni Gdaje v pogitadovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifikaénich daji (anonymizace). Osobni Udaje v listinné podob& jsou likvidovany
v souladu s platnym Spisovym a skarta¢nim fadem Mésta Chrastava.

Zabezpedeni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen piistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukoli.

Osobni tdaje knihovna uchovava v poéitaové databazi Clavius. Pfistup k témto datim je
chranén systémem pfistupovych uétd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro
plnéni ukol jednotlivych zaméstnanch.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zdkladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela pfijetim jeho pfihlééky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich Gdaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tdaji vykonava Utad pro ochranu osobnich udaji. V piipadé
stiznosti nebo dotazll na zpracovani osobnich udaju je mozné se obratit na povéfence pro
ochranu osobnich 0daji, jmenovaného Méstem Chrastava, kterym je pan Karel Pokorny,
tel ;482 363 846, e-mail: pokorny@chrastava.cz. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem
ohledné svych osobnich udaju obratite nejprve na nas: Méstska knihovna Chrastava.




MESTO CHRASTAVA
nameésti 1. maje 1, 463 31 Chrastava
] telefon: (+420) 482 363 812 fax (+420) 485 143 344

- Dolozka o schvaleni
A -:; dle § 41 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich
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knihovny Vitkov ¢p. 69

RM 27. ¢ervna 2018
2018/12/XX

Datum vystavem

ol 28. éervna 2018
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Martina Cellerova

Knihovni rad Méstskeé luﬁlmmy v rasiave Liberecka ¢p. 40 a Mistni illdove'
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M:chae[ Canov
starosta




