Smérnice Rady mésta Chrastava é. 1/2022

L
Predmét apravy

1.1. Mésto Chrastava, jednotlivé odbory M&U, pfispé&vkové organizace a organiza&ni slozky
jim zfizené a subjekty nakladajici s prostfedky mésta jsou podle ustanoveni § 4 zakona ¢&.
134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon")
zadavateli a pfi zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,VZ) jsou povinni postupovat podle
zakona.

1.2. V pfipadé vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,VZMR®) bude postupovano, na
zakladé vyjimky uvedené v ustanoveni § 31 zékona, podle této smérnice. Pravo zadavatele
zvolit u VZMR postup podle analogie zékona, zejména analogie pro vyjimky & pouziti
jednaciho fizeni bez uverfejnéni, neni touto smérnici dotéeno.

1.3. Pfi zadavani VZ financovanych a spolufinancovanych z operaénich programi EU,
finanénich mechanismi nebo jinych dotaénich titult, je zadavatel povinen postupovat
v souladu s pravidly pro zadavani VZ stanovenymi poskytovatelem pfislugné finanéni
podpory.

1.4. Zadavatelé jsou v pfipadé VZMR povinni, kromé dodrzeni zasad uvedenych v ustanoveni
§ 6 zadkona (zésady zadavani vefejnych zakazek - tj. dodrzovani zasad transparentnosti,
pfiméfenosti, rovného zachazeni, zakazu diskriminace a zakazu omezovani (d&asti
v zadavacim fizeni) dale postupovat takto:

I
Zadavani VZMR

2.1.1. VZMR jsou rozdéleny do téchto 4 kategorii a je jim stanoven tento postup zadavani:
a) VZMR s pfedpokladanou hodnotou do 200.000,- Ké bez DPH,

b) VZMR s predpokladanou hodnotou nad 200.000,- K& do 600.000,- K& bez DPH,

¢) VZMR s pfedpokladanou hodnotou nad 600.000,- K& do 1.000.000,-K¢& bez DPH,

d) VZMR s piedpokladanou hodnotou nad 1.000.000,- K& bez DPH.

21.2. Pro VZMR jejichz pfedmétem pinéni jsou stavebni prace, jsou limity uvedené
v bodé 2.1.1 smérnice dvojnasobné.

2.2, Zadavani VZMR s predpokladanou hodnotou do 200.000,- K& bez DPH

Vedouci pracovnici zadavatele (dale jen ,VPZ') mohou zadat tuto VZMR vybranému
dodavateli bez realizace zadavaciho fizeni, pfitom vychazeji z porovnani cen na trhu,
dosavadnich zkuSenosti s jednotlivymi dodavateli a s pfinlédnutim k rozpoé&tu na dany rok.

Jsou pfi tom také odpové&dni za hospodarné a efektivni vynaloZeni svéfenych finanénich
prostfedku.
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2.3. Zadavani VZMR s pfedpokl. hodnotou nad 200.000,- K& do 600.000,- K¢ bez DPH

Vybér dodavatele v tomto pfipadé VZMR provede VPZ na zakladé 3 pisemnych cenovych
nabidek, porovnani cen na trhu, dosavadnich zkugenosti s jednotlivymi dodavateli a s
pfihlédnutim k rozpoétu na dany rok. Pfislusny VPZ zajisti vedeni pfehledné evidence a
archivace minimalné 3 pisemnych cenovych nabidek a provede jednoduché interni tabulkové
vyhodnoceni nabidek podle zvolenych hodnoticich kritérii.

2.4. Zadavani VZMR s pfedpokladanou hodnotou nad 600.000,- KE do 1.000.000,- K&
bez DPH

2.41. VPZ zajisti pisemné zpracovani zadavacich podminek, které budou minimalné
obsahovat:

a) oznaceni zadavatele,

b) nazev a Ciselné oznateni zakazky v registru zakazek zadavatele,

c) identifikace kontaktni osoby zadavatele véetné telefonického a e-mailového spojent,
d) popis pfedmétu pinéni zakazky,

e) predpoklédany termin realizace zakazky,

f) obchodni a platebni podminky,

g) dalsi poZadavky zadavatele na formu, obsah a zpUisob zpracovani nabidek,

h) termin a misto pro podani nabidek,

i) hodnotici kritéria (kterymi mize byt: cena, zaruéni doba, pozaruéni servis, termin
realizace, reference apod.) a zpisob hodnoceni nabidek,

J) termin vyhodnoceni nabidek (zadavaci lhita),

k) upozornéni, Ze vyb&rem nejvhodng&jsi nabidky nevznika pravni vztah a smlouva bude
uzaviena aZ jejim podpisem ob&ma smluvnimi stranami,

) pravo zadavatele zrusit zadavaci Fizeni do doby uzavieni smiouvy.

2.4.2. VPZ zajisti uveiejnéni zadavacich podminek na internetovych strankach Mésta
Chrastava a soutasné budou prokazatelné obeslani vyzvou k podani nabidky alespor 3
vhodni dodavateié.

2.4.3. Zadavatel jmenuje nejméné 3 lennou komisi, kterou povéri oteviranim, posouzenim
a hodnocenim nabidek. V komisi bude nejméné 1 &len Rady mésta Chrastava.

2.4.4. Komise vypracuje protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek, ktery bude
minimalné obsahovat:
a) identifikaci zakazky a zadavatele,
b) seznam pfitomnych ¢lend komise a uréeni predsedy komise,
c) Cestné prohlaseni ¢lend komise o tom, Ze nejsou ve stietu zajma,
d) seznam oslovenych dodavatell,
¢) seznam obdrZenych nabidek sefazenych v pofadi, v jakém byly doruceny zadavateli,
f) zavery z posouzeni nabidek, posouzeni spin&ni podminek téasti musi byt provedeno
minimalné u vybraného dodavatele,
g) zavéry zhodnoceni nabidek, vEetn& Udaji z nabidek odpovidajicich Ciselné
vyjadfitelnym hodnoticim kritériim,
h) vysledné poradi nabidek,



i) odligny nazor &lena komise s odivodnénim, zastava-li €len komise odchylny nazor
proti nazoru vétsiny,
i) podpisy véech ¢lenli komise, ktefi se jednani komise ucastnili.

2.5. Zadavani VZMR s pFedpokladanou hodnotou nad 1.000.000,- K& bez DPH

2.5.1. VPZ zajisti pisemné zpracovani zadavacich podminek analogicky podle bodu 2.4.1
smernice.

2.5.2. VPZ zajisti uverejnéni zadavacich podminek na internetovych strankach Mésta
Chrastava a soudasné bude prokazatelné obesléano vyzvou k podani nabidky alespofi 5
vhodnych dodavatell.

2.5.3. Zadavatel jmenuje nejméné 3 &lennou komisi, kterou povéfi oteviranim, posouzenim
a hodnocenim nabidek. V komisi budou nejméné 1 &len Rady mésta Chrastava a 1 jiny Clen
Zastupitelstva mésta Chrastava.

2.5.4. Komise vypracuje protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek analogicky
podle bodu 2.4.4 smérnice.

i
Vyhodnoceni VZMR

3.1. V pfipadé VZMR podle bodl 2.4 a 2.5 smérnice, zpracuje VPZ po ukonceni jednani
komise v pfehledné tabulce vyhodnoceni zadavaciho fizeni, ve kterém bude uvedeno:

- seznam oslovenych dodavatell v abecednim poradi,

seznam U&astnik( zadavaciho fizeni v abecednim poradi,

- nabidkové ceny viech ugastniki zadavaciho fizeni bez DPH a vCetné DPH,

hodnoty dal$ich zadavatelem stanovenych &iselné vyjadfitelnych hodnoticich kritérii,
identifikaéni (daje vybraného Ucastnika zadavaciho fizeni,

odGvodnéni vybéru nejvhodnéjéi nabidky nebo odivodnéni zruseni zadavaciho fizeni.
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3.2. Vyhodnoceni zadavaciho fizeni podie bodu 3.1 smérnice piediozi VPZ na nejblizsi
jednani Rady mésta Chrastava spolu s navrhem smlouvy na pinéni zakazky. V pfipadé
pozadavku vedeni mésta Chrastava pfipoji VPZ k vyhodnoceni zadavaciho fizeni dalsi
dokumentaci zadavaciho fizeni.

3.3. Vybér nejvhodnéjdi nabidky nebo zru$eni zadavaciho fizeni musi v pfipadé VZMR
podle bodi 2.4 a 2.5 smérnice pfed pfijetim rozhodnuti zadavatele schvalit Rada mésta
Chrastavy.

3.4. VPZ je povinen nejpozdéji do 10 dnl od pfijeti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky nebo od pfijeti rozhodnuti o zrudeni zadavaciho Fizeni prokazatelné odeslat
oznameni o vysledku zadavaciho fizeni s odiivodnénim véem Ucastnikiim zadavaciho fizeni.
Tato podminka je spinéna i uvefejnénim rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjéi nabidky na
internetovych strankach mésta, pokud byla tato moznost uvedena v podminkach zadéavaciho
fizeni.

3.5. Vyhodnoceni zadavaciho fizeni podle bodu 3.2 smérnice doplni VPZ po pfijeti
rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo zruseni zadavaciho fizeni o tento tdaj:

- &islo usneseni Rady mésta Chrastava, na kterém byl schvalen vybér nejvhodnéjsi nabidky
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nebo zruseni zadavaciho fizeni.

Iv.

Zvefejiované Odaje na internetovych strankach Mésta Chrastava

V pfipadé VZMR podle bodl 2.4 a 2.5 smérnice uvefejni VPZ na internetovych strankach
meésta Chrastava tyto dokumenty:

a) zadavaci podminky,
b) protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek,

¢) vyhodnoceni zadavaciho fizeni,

d) oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky s odlvodnénim, popt. oznameni o zrugeni

zadavaciho fizeni,

¢) uzavienou smlouvu na plnéni vefejné zakézky véetné piipadnych zmén a dodatk.

V.

Vyjimky, specialni ustanoveni

5.1. Postup podle ustanoveni €. Il, Il a IV této smérnice se nevztahuje na dodavky drobného
spotiebniho materidlu, kancelarskych potieb, uklidovych prostfedku, potravin a pohonnych
hmot, které jsou pofizovany v pribéhu roku dle aktualnich potfeb zadavatele.

5.2. Postup podle ustanoveni €l I, Il a IV této smérnice se dale nepouzije pro potizeni
dodavek, sluzeb a stavebnich praci pofizovanych v ramci krizového systému fizeni a fegeni
havarijnich situaci. O pouZiti této vyjimky musi byt informovan starosta, mistostarosta, &i jina
povérend osoba, uréena volenymi zastupci mésta Chrastava.

5.3. Spravce nemovitosti ve vlastnictvi mésta - MBDCH postupuije pfi zadavani VZMR pouze
podle bodli 2.2 a 2.3 této smérnice. Smiuvni vztah u zakézek podle bodu 2.3 této smérnice
bude uzavien pouze po pfedchozim odsouhlaseni vedoucim odboru rozvoje, dotaci a spravy
majetku mésta Chrastava (dale téz ,ORM"). Zadavani VZMR podle bodil 2.4 a 2.5 smérnice
zajisti ORM.

5.4. V pfipadé zadavani zakazky od hodnoty stanovené v &lanku f) dil C odst. | zfizovaci
listiny pfispévkové organizace mésta Chrastava, bude feditelem pFispévkové organizace
poverena oteviranim, posouzenim a hodnocenim nabidek komise, ktera bude mit nejméné 3
Cleny a jejim Clenem bude vzdy zastupce pfispévkové organizace a élen rady mésta
Chrastava, ktery metodicky fidi oblast 3kolstvi.

VL.
Prechodna a zavéreéna ustanoveni

6.1. Veskerou dokumentaci k zakazce jsou zadavatelé povinni archivovat v souladu s platnym
spisovym a skartaénim rfadem.



6.2. Za dodrZeni postupu podle této smérnice je odpovédny VPZ, tj. vedouci odboru,
vedouci organizaéni slozky nebo feditel pfispévkové organizace, ktery zakazku organizuje a
administruje.

6.3. Pro ostatni subjekty, neuvedené v bodé 1.1 smérnice, financované z rozpoctu mésta
Chrastava plati ustanoveni této smérnice ptimérens.

6.4. Smémice je platna a u¢inna dnem schvaleni Radou mésta Chrastava.

6.5. Pokud zadavatel zahdji zadavani VZ pfed dnem Uginnosti této smérnice, dokongi proces
zadavani VZ podle Smérnice Rady mésta Chrastava &. 1/2020

6.6. Touto smérnici se rusi smérnice Rady mésta Chrastava &.1/2020.
6.7. Tuto smérnici schvalila Rada mésta Chrastava.

V Chrastavé dne 17.05.2022

IpAchéel Canov

starosta
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