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1. Divod zpracovani

Clanek 25 GDPR
Zamérna a standardni ochrana osobnich udaji
1. S piihlédnutim ke stavu techniky, nakladim na provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a ti¢elim zpracovani i k riizn¢ pravdépodobnym a rizné zavaznym
rizikim pro prava a svobody fyzickych osob, jez s sebou zpracovani nese, zavede spravce jak v dobé urceni prostfedkli pro zpracovani, tak v dobé
zpracovani samotného vhodna technickd a organizacni opatfeni, jako je pseudonymizace, jejichz ucelem je provadét zdsady ochrany udaju, jako je
minimalizace udaji, t¢innym zplsobem a zaclenit do zpracovani nezbytné zaruky, tak aby splnil pozadavky tohoto nafizeni a ochranil prava subjektt udajt.
2. Spravce zavede vhodna technicka a organizac¢ni opatieni k zajiSténi toho, aby se standardné zpracovavaly pouze osobni udaje, jez jsou pro kazdy konkrétni
ucel daného zpracovani nezbytné. Tato povinnost se tyka mnoZzstvi shroméazdénych osobnich udaji, rozsahu jejich zpracovani, doby jejich ulozZeni a jejich
dostupnosti. Tato opatieni zejména zajisti, aby osobni udaje nebyly standardné bez zasahu ¢lovéka zpiistupnény neomezenému poctu fyzickych
osob.

2. Definice pojmi

»0sobnimi udaji“ jsou veskeré¢ informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,,subjekt udaja*); identifikovatelnou fyzickou osobou
je fyzicka osoba, kterou lze piimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napiiklad jméno, identifikacni ¢islo, lokacni udaje, sitovy
identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvkl fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické
osoby;

LHSpraveem* je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery sam nebo spole¢né s jinymi urcuje ucely a prostiedky
zpracovani osobnich udajl; jsou-li t€ely a prostiedky tohoto zpracovani uréeny pravem Unie ¢i ¢lenského statu, mize toto pravo urcit dotéeného spravce nebo
zvlastni kritéria pro jeho urcent;

»Zpracovatelem* je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery zpracovava osobni udaje pro spravce;

»prijemcem* je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vetejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym jsou osobni tidaje poskytnuty, at’ uz se jedna o teti
stranu, €1 nikoli. Av§ak organy verejné moci, které mohou ziskdvat osobni udaje v ramci zvlaStniho Setfeni v souladu s pravem ¢lenského statu, se za
prijemce nepovazuji; zpracovani téchto osobnich idajii témito organy vetejné moci musi byt v souladu s pouzitelnymi pravidly ochrany udaji pro dané ucely
zpracovani,

»Zpracovanim® je jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo soubory osobnich udaji, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci
automatizovanych postupti, jako je shromazdéni, zaznamenani, uspotradani, strukturovani, ulozeni, ptizptisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti,
zptistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo znicent;



3. Seznam pouzitych zkratek

Uplatnéné ucely zpracovani a pouzité zkratky:

1. PLNENI SMLOUVY na zadost subjektu udaji ........... PS 4. PRAVNIPOVINNOST .....ooooviiiiiiiiiiiieain PP

2. OPRAVNENY ZAJEM .....oooiiiiiiiiiiiiiiiic oz 5. VEREINY ZAJEM = ...oovviiiiiiiiiii, \Y4

3. ZIVOTNE DULEZITY ZAJEM .......ccovvviiiiiiiiiin. 7DZ

DalSi pouzité zkratky:

SpR  — Spisovy a skarta¢ni fad DZ - zpusob zpracovani v souladu s pfislusSnym zakonem a piipadné provadécim piedpisem- (Dany Zakonem)
Z0OU - zpracovani osobnich Gidaji ZOB - zéakon o obcich 128/2000 Sb. CSU - centralni spisovna Gfadu

Prostiredky zpracovani a jejich pouzité symboly:

- PC, Spisova sluzba-Elisa, papir, Sanon

- PC, Spisova sluzba-Elisa, Czech Point, papir, Sanon

- PC, Spisova sluzba-Elisa, Fénix, Czech Point, papir

- PC, Spisova sluzba-Elisa, Word, Matrika, Czech Point, papir, Matri¢ni kniha

- PC Word, Fénix, papir, Sanon

- PC, Spisova sluzba-Elisa, Word, Excel, papir, Sanon

- PC, Word, Excel, papir, Sanon texty psané kurzivou — doslovna citace pravnich piedpist
- PC, Word, papir, Sanon

- PC, Spisova sluzba-Elisa, papir, $anon

- PC, FLUXPAM, Word, papir, spis, Sanon

- PC, FLUXPAM, Acrobat Reader DC papir, spis, $anon

- PC, FLUXPAM, Form Filler, papir, spis, Sanon

- PC, FLUXPAM, Form Filler, Acrobat Reader DC, WORD, papir, spis, Sanon

- PC, FLUXPAM, Form Filler, , Acrobat Reader DC, Word Excel, papir, spis, $anon

- PC, Spisova sluzba-Elisa, Word, Excel, Acrobat Reader DC, papir, Sanon

- PC, INISOFT, GORDIC,Word, Excel, Acrobat Reader DC, papir, $anon

- PC, Spisova sluzba-Elisa, Software602 Form Filler, Word, Excel, papir, Sanon

- PC, GORDIC, Word, Excel, Acrobat Reader DC, papir, $anon, Kniha odeslanych faktur
- PC, Elisa, Vita — stavebni rad, papir. spis, Sanon

- PC, Spisova sluzba-Elisa, odeslani smluvni strané postou ¢i elektronicky, Program Microsoft Access (HROBY)
- PC, spisova sluzba-Elisa, datova schranka

- PC, Program Microsoft Access

- PC, Gordic, papir, Sanon

- PC, program-Standardizovany zdznam socidlniho pracovnika, papir, spis, Sanon
- PC, program Pecovatelska sluzba, papir, spis, Sanon

- PC, program Clavius, papir, Sanon

N<XXs<CH»®»ITOTVOZZIrX“«“—IOMMODO®>»



4. Prehled ucelt,, minimalizace osobnich udaju, stanoveni zpiisobu a prostredka zpracovani

Podle § 5 odst. 1 pism. a) a b) ZAKONA je spravce povinen a) stanovit i¢el, k némuz maji byt osobni idaje zpracovany,
b) stanovit prostiedky a zpusob zpracovani osobnich udaju,

Stanoveni ii¢elu Zpracovani osobnich udaji (ZOU)

4.1. Plnéni tkoll obce dle ustanoveni § 35 odst. 1 a nasl. zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozd¢jsich predpisi (dale jen ZOB)
V samostatné ptisobnosti:

,»DO0 samostatné pisobnosti obce patii zdlezitosti, které jsou v zdjmu obce a obCanli obce, pokud nejsou zdkonem svéfeny krajim nebo pokud nejde o
pfenesenou plsobnost orgdnd obce nebo o plisobnost, ktera je zvlastnim zdkonem svétena spravnim uradim jako vykon statni spravy, a dale zalezitosti, které
do samostatné puisobnosti obce svéri zakon.

4.2. PInéni tkolid obce dle ustanoveni § 61 odst. 1 pism. a) a b) a nasledujicich ZOB v pienesené plisobnosti:

»Prenesend plisobnost ve vécech, které stanovi zvlastni zdkony, je
a) v zékladnim rozsahu svéfeném obci vykonévana organy obce ur€enymi timto nebo jinym zédkonem nebo na zaklad€ tohoto zakona; v tomto ptipad¢ je zemi
obce spravnim obvodem,
b) v rozsahu povéieného obecniho Ufadu (§ 64) vykonavana timto tfadem®.

Piehled ucelt zpracovani OU, pravnimi predpisy stanovené druhy OU, stanoveni zptisobii a prostiedkii zpracovani osobnich tidajii a pravnimi pfedpisy uréena
doba, po kterou jsou osobni tidaje U spravce uchovavany, je piehledné uvedeno v nasledujicich tabulkéach v ¢lenéni podle jednotlivych odbort a utvart

Mésto Chrastava zpracovava osobni idaje k nasledujicim ti¢elim: (PP)-pravni povinnost, (PS)-pInéni smlouvy na Zadost subjektu udajia
(VZ) — verejny zajem




ODBOR KANCELAR STAROSTY (KS) - PRENESENA PUSOBNOST — VSEOBECNE

CISL | Druh (spisu) dok. Nezbytné osobni idaje Dle zakonného Spisovy | Skartaéni | Zpisoby | Prosti
AgE (UCEL ustanoveni znak znak/ zp;i(;ov ;Sr?é
NDY | ZPRACOVANI) huta ovini
1 | Spisova sluzba Jméno, pfijmeni, adresa § 64 z.¢. 499/2004 Sb., o
(PP) arc?iYnictvi a spisové 70.2 A/5D DZ A
sluzbé
2 | Petice ( a stiznosti jméno, piijmeni a bydlisté § 4 odst. 1 z.¢.
V obecném zajmu) 85/1990 Sh., 0 pravu 59 V/10 DZ A
(PP) peti¢nim
3 | Stiznosti (PP) | jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, § 37 odst. 2 zakona ¢.
popiipad¢ jinou adresu pro dorucovani 500/2004 Sb., spravni 60.1 V/5 Dz A
rad
4 | Zadosti o informace | jméno, p¥ijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu § 14 odst. 2 zak.C.
(PP) | nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydliste a 106/1999 Sb., o 84.1 S/5 Dz A
adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu | svobodném ptistupu
nebo bydlisté k informacicm
5 | Souhrnna jméno, ptijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, § 37 odst. 2 zdkona €.
stanoviska (PP) | poptipad¢ jinou adresu pro dorucovani 500/2004 Sb., spravni 52.1 V/10%) Dz A
rad
6 | Legalizace (PP) | jméno, popftipad€ jména, piijmeni, datum a misto narozeni § 12 z.¢. 21/2006 Sb.,
zadatele, poptipadé svédk, jde-li o legalizaci podle § 10 odst. 0 ovétrovani 609 S/5 Dz A
5,adresu mista trvalého pobytu nebo adresu mista pobytu na a vyhlasky ¢. 36/2006
tizemi Ceské republiky anebo adresu bydlisté mimo tizemi Sb., ptiloha ¢. 3
Ceské republiky Zadatele, poptipadé svédka, ,,bydliste™
7 | Obecné prospésné jméno a piijmeni, den a misto narozeni, zaméstnani a bydlisté, § 120 odst. 2 z.C.
prace (V2) NAHODILE zpracovéni § 3 odst. 4 zakona OOOU 141/61 Sb., trestni 83 V/5 DZ A

rad

1) Skartacni lhiita zacind plynout dnem 1. ledna roku ndsl. po ukonceni platnosti dokumentu, u smluv po uplynuti doby platnosti smlouvy i po jejim ukonceni, zruSeni nebo zdniku.
13) Skartaéni lhita zacind béZet od 1. ledna nasledujiciho roku po roce, v némz podminky stanoviska pozbyly aktudlnosti




CISL | Druh (spisu) dok. Nezbytné osobni idaje Dle zdkonného Spisovy | Skartafni | Zpasoby | Prostt
AgE (UCEL ustanoveni znak znak/ Zp;iciov fsgc
NDY | ZPRACOVANI) thuta ovéni
8a | Poradani, veiejnosti | Jméno, ptijmeni , trvaly pobyt nebo sidlo OZV 13/2006 Sb.,
pFistupn. taneénich v souladu s § 10 pism. 602 V/5 DZ A
zabav, diskoték b) zak.c. 128/2000 Sb.,
apod. (PP) 0 obcich
8b | Oznameni jméno, piijmeni a trvaly pobyt svolavatele § 5 odst. 3 pism. e), f)
veiejného jméno, ptijmeni a trvaly pobyt toho, kdo je zmocnén jednat v z.¢. 84/90 Sb., o pravu 602 V/5 Dz A
shromazdéni (PP) | zastoupeni svolavatele. shromazd'ovacim
9 | Volby jména a piijmeni kandidati, pohlavi, jejich vék a povolani, kde | § 22 odst.1 pism.d) z.
- kandidatni jsou piihlaseni k trvalému pobytu, nazev politické strany nebo ¢. 491/2001 Sh., o
listina (PP) | politického hnuti, jehoz jsou ¢leny, nebo daj, ze nejsou Cleny volbach do obec. 77.1 A/107 Dz A
pol. strany nebo pol. hnuti (dale jen "bez politické ptislusnosti"), | zastupitelstev
10 |- zmocnénec a jméno a piijmeni zmocnénce volebni strany a jeho ndhradnika s | § 22 odst.1 pism. f)
nahradnik (PP) | uvedenim mista, kde jsou pfihlaseni k trvalému pobytu, z.¢. 491/2001 Sh., o 77.1 A/107 Dz A
volbach do ob. zastup
11 | Vypis z centralnich | a) jméno, poptipad€ jména, ptijmeni, rodné piijmeni, §8, odst.7,8 z.C.
registri (PP) | b) rodné c¢islo; nema-li pridéleno rodné ¢islo, datum narozeni, 133/2000 Sb., 0
¢) &islo elektronicky &itelného identifikaéniho dokladu evidenci obyvatel 607.1.6 S/3 DZ B
umoznujiciho elektronickou identifikaci ..
d) adresa mista pobytu.
12 | OhlaSeni zmény jméno, piijmeni, rodné ¢islo a adresa ptivodniho a nového § 10 odst. 6 z.¢.
trvalého pobytu- trvalého pobytu ob¢ana a jméno, pfijmeni a adresa mista 133/2000 Sh., O 605.4 Vi5 Dz C
prihlasovaci listek trvalého pobytu vlastnika objektu evidenci obyvatel
(PP)
13 | RusSeni trvalého jméno, piijmeni, adresa trvalého pobytu obcana a jméno, § 10 odst. 6 z.C.
pobytu (PP) | pijmeni, a adresa mista trvalého pobytu vlastnika objektu 133/2000 Sb., O evidenci | go5 5 S/50 DZ C

obyvatel a 499/2007, §68
o archivnictvi

7) Skartaéni lhitta zacind plynout dnem 1. ledna ndsledujiciho roku po vyhldseni vysledkii voleb.

Prostiedky zpracovani a jejich pouzité symboly:
A - PC, Spisova sluzba-Elisa, papir, $anon

B - PC, Spisova sluzba- Elisa, Czech Point, papir, Sanon
C - PC, Spisova sluzba-Elisa, Fénix, Czech Point, papir




KANCELAR STAROSTY - MATRIKA

CISL | Druh (spisu) Nezbytné osobni idaje Dle zakonného Spisovy | Skartaéni | Zpisoby | Prosti
AgE dokumentu(}j(?EL ustanoveni znak fl?jg zp;i(;ov ;Sr?é
NDY | ZPRACOVANI) ovani
14 | Narozeni (PP) | jméno, popiipad€ jména a pfijmeni,den, mésic a rok narozeni, z. ¢.301/2000 Sb.,o
rodné ¢&islo, misto narozeni a pohlavi ditéte rodna piijment, statni | matrikach, §14 odst.1 | 607.1.1 | A/100 DZ D
obcdanstvi rodicéu,
15 | Uzavieni siatku jména, ptijmeni, poptipad¢ rodna ptijmeni, den, mésic, rok a 2. ¢.301/2000 Sb., o
(PP) | misto narozeni, rodna ¢isla, osobni stav a statni ob¢anstvi muze | matrikach, §20 odst.1 | 607.1.2 |  A/100 DZ D
a zeny, kteti uzavieli manzelstvi,
jména a ptijmeni, popiipad€ rodna piijmeni, den, mésic, rok a
misto narozeni rodi¢u manzeld,
jména, pfijmeni a rodnd ¢isla svédk; jde-li o cizince, ktery
nema rodné ¢islo, datum a misto jeho narozeni,
16 | Osvédceni a jméno, pfijmeni, popi. rodné piijmeni,datum a misto narozeni, z. ¢. 301/2000 Sh., o
vysvédceni rodné ¢islo, osobni stav, idaj o mistu trvalého pobytu, statni matrikach, § 46 607.3 S/3 Dz E
zpusobilosti obcanstvi,udaj o tom, Ze obcan, popi. bezdomovec, ktery ma
k Uzavieni povolen pobyt na uzemi CR podle zvl. prav. predpist, je podle
manzZelstvi (PP) | prav. piedpistt CR zptisobily k uzavieni manzelstvi, popt. ke
vstupu do partnerstvi, jméno, popiipad€ jména a piijmeni, datum
a misto narozeni a misto trvalého pobytu druhého snoubence,
popf. druhé osoby, ktera chce vstoupit do partnerstvi,
17 | Rozhodovani jméno, popiipad€ jména a piijmeni, poptipad¢ rodné piijment, z. ¢. 500/2004 Sb.,
matrika-zména datum a misto narozeni,idaj o mistu trvalého pobytu spravni rad 607.4 V/5 Dz D
jména, prijmeni,
prominuti
predloZeni dokladii
(PP)
18 | Umrti (PP) | jméno, popiipad€ jména, ptijmeni, popiipadé rodné piijmeni, z. ¢.301/2000 Sh., o
den, mésic, rok a misto narozeni, rodné ¢&islo, osobni stav, matrikach, §21 607.1.3 A/75 DZ D

pohlavi, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu zemftelého,
jméno, popiipad€ jména, ptijmeni, poptipad€ rodné piijmeni, a

rodné ¢islo zijiciho manzela, partnera




ClgL Druh (spisu) dok. Nezbytné osobni idaje Dle zakonného Spisovy | Skarta¢ni | Zpiisoby Prdolztf
P e Zpracov e
ace | (UCEL o ustanoveni znak lZlTi?tIZ P 4nd zpra)::
NDY | ZPRACOVANI) ovéni
19 | Opisy matri¢nich Rodny list obsahuje 301/2000 Sh., o 607.1.4 S/3 DZ E
dokladu (PP) | a) jméno, poptipad¢ jména, a piijmeni ditéte, matrikéach, § 24 — 31

¢) rodné ¢islo, misto narozeni a pohlavi ditéte,

d) jména, piijmeni, popfipad¢ rodna ptijmeni, datum a misto
narozeni a rodna Cisla rodict ditéte; v pripad€ osvojeni ditéte
se namisto uvedenych daju o rodi¢ich ditéte uvadeji tyto
udaje o osvojiteli, popiipad¢ osvojitelich ditéte,

Oddaci list obsahuje

b) jména, piijmeni, popfipad€ rodna pfijmeni, manzeli a jejich
rodna ¢isla,

d) osobni stav manzeld,

e) jména, ptijmeni, poptipade rodna piijmeni, rodi¢t manzeld,

f) dohodu manzelii o ptfijmeni a dohodu o pfijmenti jejich
spole¢nych déti, a to v muzském a Zenském tvaru,

Umirtni list obsahuje

b) jméno, popiipad€ jména, piijmeni, popiipad€ rodné piijmeni,
zemrelého,

d) rodné &islo, osobni stav, pohlavi, misto trvalého pobytu
zemrelého,

e) jméno, popiipadé jména, piijmeni, popiipadé rodné piijmeni,

v

Prostiedky zpracovani a jejich pouzité symboly:

D — PC, Spisova sluzba, Word, Matrika, Czech Point, papir, Matri¢ni kniha
E — PC Word, Fénix, papir, $anon




PERSONALISTIKA - KS

CISL | Druh (spisu) dok. Nezbytné osobni udaje Dle zakonného Spisovy | Skartaéni | Zpisoby | Prosti
AgE (UCEL ustanoveni znak znak/ Zp;iciov fsgc
NDY | ZPRACOVANI) thuta ovéni
20 | Vyb. fiz. na obsazeni | Jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni ptislusnost, | § 6 odst.3 a 4 zakona
prac. mist — ufednici | misto trvalého pobytu &islo ob&. prikazu, podpis, Zivotopis | 312/2002 Sh., o 118.11 S/5 Dz F
(PP) | profesni, vypis z RT, doklad o nejvyssim vzdélani ufednicich
21 | Osobni spisy a Jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, | § 6 odst.3 a 4 zdkona
dokumenty s obd. misto trvalého pobytu &islo ob&. priikazu, podpis, Zivotopis | 312/2002 Sh., o 118.1 S/50 DZ G
funkci véetné sml. a | profesni, vypis z RT, doklad o nejvyssim vzdélani ufednicich
dotaznikl — Gfednici
(PP)
22 | Os.spisy a dok. s obd. | jméno, pfijmeni, bydlist¢ a datum narozeni § 77 a3019 z.c.
funkci v&. sml. a 89/2012 Sb., 1181 | S/50Y | Dz G
dotaznikl — obcansky zédkonik
NEUREDNICI (PP)
23 | Vedlejsi ¢innost, doh. | jméno, ptijmeni bydlisté a datum narozeni § 77a3019 z.c.
o prov. prace, dohody 89/2012 Sh., 118.5 S/5 Dz G
o prac. ¢innosti  (PP) obcansky zakonik
24 Kvalifikaéni dohoda | jméno, piijmeni, bydliSt¢ a datum narozeni § 77a3019 z.c.
dle § 234 Zak. prace 89/2012 Sh., 1171 V/10 DZ H
(PP) obc¢ansky zakonik
25 | Evidence Cestnych jméno, piijmeni, datum a misto narozeni, § 13 odst.2 z.¢.
prohlaseni podle z. 0 159/2006 Sb., o stietu | 120.5 S/5 10 DZ I

stietu z4jmu (PP)

z4mu

1) Skartaéni lhiita zaéind plynout dnem 1. ledna roku ndsledujiciho po ukonéeni platnosti dokumentu, u smluv po uplynuti doby platnosti smlouvy & po jejim ukondéeni, zruSeni nebo
zaniku.
10) Skartacni lhiita zacind plynout dnem 1. ledna roku ndsledujiciho po po¥izeni nové evidence.

Prostiedky zpracovani a jejich pouzité symboly:

E
G
H
|

- PC, Spisova sluzba- Word, Excel, papir, Sanon
- PC, Word, Excel, papir, $anon

- PC, Word, papir, Sanon

- PC, Spisova sluzba, papir, Sanon




HOSPODARSKO FINANCNI ODBOR (HFO) - MZDY, SOCIALNI A DUCHODOVE POJISTEN]

CISL | Druh (spisu) dok. Nezbytné osobni udaje Dle zakonného Spisovy | Skartal | Zpisoby | Prostf
° | (GCEL ustanoveni znak | niznak/ | zpracov | edky
AGE , Thiita ani zprac
NDY | ZPRACOVANI) ovini
26 | Osobni spisy Osobni spis smi obsahovat jen pisemnosti, které jsou nezbytné § 312 z.¢. 262/2006
(PP) | pro vykon prace v zakl. pracovnépr. vztahu (Zakladnimi Sb., zékonik prace 118.1 S/50 Dz J
pracovnépr. vztahy jsou pracovni pomér a pravni vztahy
zaloZené dohodami o pracich konanych mimo pracovni Citlivé udaje v souladu
pomér) (2) Do osobniho spisu mohou nahlizet vedouci S
zameéstnanci, ktefi jsou zaméstnanci nadtizeni. Pravo nahlizet do | § 9 pism. d) z.¢.
osobniho spisu maji POUZE ORGANY UVEDENE v § 312 101/2000Sb., 0 ochrané
ODST.2 Zakoniku préce. osobnich udaji
28 | Zdravotni pojisténi jméno, piijmenti, trvaly pobyt a rodné ¢islo zaméstnance, § 10 odst.1 pism. ¢) z.
(PP) | ptipadné jiné Cislo pojisténce ¢. 48/1997 Sb. o 18.8 S/10 Dz K
vefejném zdravotnim
pojisténi
29 | Socialni zabezpeceni | jméno a piijmeni, trvaly pobyt a rodné ¢islo § 15 odst.1 z.¢.
(PP) 589/1992 Sh., o 118.7 S/10 DZ L
pojistném na socialni
zabezpeceni
30 | Nemocenské jméno, pfijmeni, rodné ptijmeni, rodné ¢islo, datum a misto § 95 odst.1. pism.a) z.¢.
pojisténi (PP) | narozeni, misto trvalého, popfipadé hlasené¢ho pobytu 187/2006 Sb., o 118.7 S/10 DZ M

zameéstnance

nemocenském pojiSténi

Prostfedky zpracovani a jejich pouZité symboly:

L S

- pisemné — papir, Spis, Sanon, ektronické - FLUXPAM, Word,

- pisemné — papir, Spis, $anon, ektronické - FLUXPAM, Acrobat Reader DC
- pisemné — papir, spis, $anon, elektronické - FLUXPAM, Form Filler,

- pisemné — papir, Spis, $anon, elektronické - FLUXPAM, Form Filler, Acrobat Reader DC, WORD
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CISL | Druh (spisu) dok. Nezbytné osobni udaje Spisovy | Skarta¢ | Zpisoby | Prosti
O | (UCEL znak ni znak/ | zpracov | edky
AGE , Thiita ani zprac
NDY | ZPRACOVANI) ovini
31 | Mzdové listy jméno, popiipad¢ jména, piijmeni, 1 diivéjsi, popiipadé rodné 21.8. S/50 Dz N
obsahujici udaje pro | pfijmeni, statni obCanstvi, rodné ¢islo nebo datum a misto
diachodové zabezpeC. | narozeni, nebylo-li rodné Cislo piid€leno, trvalé bydlisté, stav. U
a nemocenské danového nerezidenta datum narozeni, ¢islo a typ dokladu
pojisténi, dan z prokazujiciho jeho totoznost a kod statu, ktery tento doklad
pfijmu a ostatni udaje | vydal, identifikaci pro dafiové ucely ve statu daiiové rezidence a
(PP+PS) kod statu, jehoz je danovym rezidentem. Jména, piijmeni, rodna
¢isla, datum narozeni, trvaly pobyt, misto pobytu rodinnych
ptislusnikli (manzel-manzelka, ostatni osoby bydlici ve spolecné
hospodatici domacnosti, déti vlastni, druhého z manzeld,
rodice), ostatni udaje dle zdkona
Evidenéni listy 118.4 S/3 Dz L
duchodového jméno, pfijment, titul, rodné ptfijmeni, datum narozeni, rodné
pojisténi  (PP) ¢islo, misto narozeni, stat, trvalé bydlisté, ostatni udaje dle
zakona
Dan z pfijmt
fyzickych osob- 121.9 S/10 Dz L
prohlaseni
popl.dan¢,Roc¢ni zi¢t. | jméno, ptijmeni, titul, rodné Cislo, trvalé bydlisté, Jména,
dané zaméstnancu pfijmeni, rodna ¢isla, datum narozeni, trvalé bydlisté, stav, misto
Roc¢ni vyactov.dani, | pobytu rodinnych pfislusnikii (manZel-manzelka, ostatni osoby
Ostatni potvrzeni a bydlici ve spolecné hospodatici domécnosti, déti vlastni,
podklady (PP) druhého z manzeltl, rodice), ostatni udaje dle zakona
Srazky ze mzdy, 121.8 S/10 Dz J

exekuce, insolvence,
poskytn.souc¢innosti,
ostatni potvrzeni (PP)

jméno, piijmeni, titul, rodné ¢islo, popt. datum narozeni, trvalé
bydlisté, misto pobytu, vyzivované osoby, ostatni udaje dle
zakona

Prostiedky zpracovani a jejich pouzité symboly: N

11

- pisemné — papir, Spis, $anon, elektronické- FLUXPAM, Form Filler, , Acrobat Reader DC, Word Excel,




DALSI AGENDY HFO

CiOSL Druh (spisu) dok. Nezbytné osobni udaje Dle zakonného Spisovy | Skarta¢ | Zpisoby Prdﬂstf
ace | (UCEL ustanoveni znak | ni znak/ Zp;iciov Ze gc
NDY | ZPRACOVANI) thuta vini
32 | Vydavani rybatskych | Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni a misto narozeni Priloha ¢. 6 vyhl. 197/2004 /5 10)
listka (PP) Sb., k zakonu o rybafstvi 207.5 SI5 DZ I
33 | Vefejnopravni jméno a piijmeni, datum narozeni, adresa bydlisté, u FO zdk. €. 250/2000 Sb., o rozp.
smlouvy na dotace odnikajicich i ICO Pravidlech fzemnich
y (PP+VZ) P ! rozpoctu - § 10a-10d 88.1 V/10 DZ @)
34 | Darovaci smlouvy jméno a piijmeni, datum narozeni, adresa bydlisté zak. €. 89/2012 Sb.,
(VZ) ggclz;nsky zakonik - § 77 a 56.6 V/5 D7 o)
35 | Mistni poplatky — jméno a pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, misto pobytu, § 130 odst.3 z.c. 280/2009
predpis, (PP) | (ptip. adresa dorucovani) Sb., daitovy fad, § 10b, 178.4 S/5
odst.2, §14 a odst.1 pism.a) DZ p
zak. ¢. 565/1990 Sb o
mistnich poplatcich,
36 | Vymahani jméno a piijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, misto pobytu, § 130 odst.3 z.¢. 280/2009
pohledavek (ptip. adresa dorucovani) Sgt 3&%012}] ra‘gf t§11 Ob, )
s - odst.Z, S a odst. I pism.a
z PRENESENE zik. . 565/1990 Sb o 96 S5 | bz | P
pusobnosti (PP) mistnich poplatcich,
Vymahani jméno a piijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, misto pobytu, § 130 odst.3 z.c. 280/2009
pohledavek ze (ptip. adresa dorucovani) Sgt ‘;an"l‘;y ra‘g{ t§11 Ob, 9
37 | SAMOSTATNE 0dst.2, 514 a odst.’ pism.a) S5 | Dz | R

pusobnosti (PP)

zak. €. 565/1990 Sb o
mistnich poplatcich,

10) Skartaéni lhiita zacind plynout dnem 1. ledna roku ndsledujiciho po poiizeni nové evidence.

Prostiedky zpracovani a jejich pouzité symboly:

P
R

- PC, Spisova sluzba, papir, Sanon
a) - PC, Spisova sluzba, Word, Excel, Acrobat Reader DC, papir, $anon

- pisemné — papir, $anon, elektronické-INISOFT, GORDIC,Word, Excel, Acrobat Reader DC,

- pisemné — papir, Sanon, Kniha odeslanych faktur, elektronické — GORDIC, Word, Excel, Acrobat Reader DC,
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ODBOR VYSTAVBY A UZEMNI SPRAVY — PRENESENA PUSOBNOST

CISLO | Druh (spisu) dok. Nezbytné osobni idaje Dle zakonného Spisovy | Skartal | Zpisoby [ Prostie
ASEN (UCEL ustanoveni znak | ni znak/ | zpracovd | dky
L, lhiita ni zpraco
ZPRACOVANI) vani
Kaceni dfevin rost.
Mimo les jméno, piijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu + § 37 odst. 2 zak.¢&. 246.10 V/5 DZ H
38 |(PP) dolozeni vlastnického nebo najemniho prava(§4 zak 189/2013 Sb.) | 500/2004 Sbh., spravni ¥ad
Veterinarni zak. jméno, piijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu § 37 odst. 2 zak.¢. 203.8 V/5 D7
39 |podminky svodu (PP) 500/2004 Sb., spravni fad ' F
Odpady — kontroly jméno, piijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu § 37 odst. 2 zak.&. 5441 AJ5 D7
40 (PP) | + dolozeni zivnostenského opravnéni 500/2004 Sb., spravni fad o H
jméno, piijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, § 37 odst. 2 zak.¢. 231.9.1 AJ5 D7
41 | Povodnovy plan (PP) |popiipadé€ jinou adresu pro doru¢ovani 500/2004 Sb., spravni fad s G
’ jméno, piijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, § 37 odst. 2 zak.¢. 3261 | A/10Y D7
42 | Uzemni plan (PP) | popfipadé€ jinou adresu pro doru¢ovani 500/2004 Sb., spravni fad ] G
Rozhodnuti o umisténi | jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, § 37 odst. 2 zak.¢. 3283 AJ5 D7
43 |stavby (PP) | poptipadé jinou adresu pro doru¢ovani 500/2004 Sb., spravni fad ' S
Rozhodnuti déleni a | jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, § 37 odst. 2 zak.&. 308.4 V/5 D7
44 |scel. Pozemkt (PP) |popfipadé€ jinou adresu pro doru¢ovani 500/2004 Sb., spravni fad ' S
Stavebni povolenia  |jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, § 37 odst. 2 zak.¢. 330 v/50 D7
45 |souvisejici (PP) |poptipad¢ jinou adresu pro dorucovani 500/2004 Sb., spravni fad S
Povoleni terénnich jméno, piijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, § 37 odst. 2 zak.c. 331 V/5 D7
46 |uprav (PP) | popiipadé jinou adresu pro dorucovéni 500/2004 Sb., spravni fad S
Statni stavebni dohled |jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, § 37 odst. 2 zak.c. 332 /20 D7
47 (PP) | popiipadé jinou adresu pro dorucovani 500/2004 Sb., spravni fad S
Stavebni ufady jméno, piijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, § 37 odst. 2 zak.c. 334 V/10 D7
48 | (obecné) (PP) | poptipadé jinou adresu pro doru¢ovani 500/2004 Sb., spravni fad S
Souhlas k vydani stav. § 37 odst. 2 zak.&.
Povolenti pro spec. jméno, pfjmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, 500/2004 Sb., spravni fad 336 A/10 DZ S
49 | Stavby (PP) | poptipadé jinou adresu pro dorucovani

Prostiedky zpracovani a jejich pouzité symboly:

S — PC, Elisa, Vita — stavebni Grad, papir. Spis, Sanon
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CISLO | Druh (spisu) dok. Nezbytné osobni udaje Dle zakonného Spisovy | Skartat | Zpisoby | Prostfe
ASEN (UCEL ustanoveni znak | niznak/ | 2P v zgrlgtl:o
ZPRACOVANI) lhuta vani
Sankce podle stav. jméno, ptijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, § 37 odst. 2 zak.c. 338 S/5 D7 S
50 |Zakona (PP) | popiipadé jinou adresu pro doru¢ovani 500/2004 Sb., spravni fad
Spravni delikty podle |jméno, piijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, § 37 odst. 2 zak.C. 675 V/5 D7 H
51 |zakona o obcich (PP) | popiipadé jinou adresu pro dorucovani 500/2004 Sb., spravni fad '
ODBOR DOTACiI ROZVOJE A SPRAVY MAJETKU
52 | Nemovitosti —sml.— | jméno, piijmeni, bydlist¢, datum narozeni § 77 a § 3019 z.¢. 89/2012
kupni, sménna, Sb., obgansky za konik 56.4 A/5 DZ F
darovaci (PS)
53 | Vécna biemena (PP) jméno, piijmeni, bydlisté, datum narozeni §b77 a § 301? Zc 89/2012 56.6 V/5 DZ =
., obCansky zakonik.
54 | Navrh na vklad do | jméno, piijmeni, rodné ¢islo? a adresa trvalého pobytu § 14 odst. 1 pism.b)
KN (PP) zkona . 256/2013 Sb. O 56.4 Al5 D DZ Q
katastru nemovitosti
55 | Smlouvy najemni, jméno, piijmeni, bydlisté, datum narozeni §77a§3019 z ¢ 89/2012
pachtovni, vypajeky Sb., obCansky zakonik 56.3 S/5 DZ F
(PS)
56 | Smlouvy o smlouvach | jméno, piijmeni, bydlisté, datum narozeni § 772§ 3019 z. ¢. 89/2012
budoucich Sb., ob&ansky zakonik 56.6 V/5 DZ F
(PS)
57 | Smlouva o ngjmu Jméno, pfijmeni, adresa trvalého pobytu, datum narozeni §21 odst.1 pism. f) 260.2 A5 D7 T
hrobovych mist (PP) zak. 256/2001 Sb., '
58 | Korespondence se jméno a prijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, misto pobytu, §;3govdSt'r3er'§' 281%/5)009
Ay N3 XvAng ., danovy fa
soudy a notdfi (pfip. adresa doruCovani) odor2. 8142 od,st§.1 pisma) | 260.1 V5 DZ U
(poziistalosti)  (PP) zik. €. 565/1990 Sb o
mistnich poplatcich,
S i i 1$té 77 a§ 3019 z. ¢. 89/2012
> g:ppealg%/cgseznam(lap) Jméno, prijment, bydliste gb., ob?‘:ansky zékonik 249.8 S5 DZ \Y;

Prostiedky zpracovani a jejich pouzité symboly:

T
U
\

- PC, Spisova sluzba-Elisa, odeslani smluvni strané postou ¢i elektronicky, Program Microsoft Access (HROBY)
- PC, spisova sluzba-Elisa, datova schranka
- PC, Program Microsoft Access
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CigL Druh (spisu) dok. Nezbytné osobni udaje Dle zdkonného Spisovy | Skartat | Zpusoby Prdolz;/f*
1 0% : znak ni znak/ | zpracov | e
ace | (UCEL o ustanoveni | li ﬁZta ani Zprac
NDY | ZPRACOVANI) ey
60 | Sbérny dvir- provoz | Jméno, piijmeni, bydlisté § 77 a § 3019 z. &. 89/2012
(PP) Sb., obgansky zakonik 249.7 S5 DZ \%
61 | Smlouvy o vyuziti jméno, piijmeni, bydlisté, datum narozeni §77a§3019 z ¢. 89/2012
pozemku (PS) Sb., obcansky zakonik 56.4 V5 Dz H
62 | Prodej, kamene, jméno, piijmeni, bydlisté, datum narozeni §77a§ 3019 z ¢ 89/2012
recyklétu —smlouva Sb., obcansky zakonik 56.2 V5 DZ W
(PS)
63 | Ulozeni odpadu na jméno, piijmeni, bydlist¢, datum narozeni §77a§3019 z ¢. 89/2012
sklad.(privodka) (PP) Sb., ob¢ansky zakonik 249.4 AS DZ W
64 | Planovaci smlouva jméno, piijmeni, bydlist¢, datum narozeni § 772§ 3019 z. ¢. 89/2012
(VZ+PS) Sb., ob¢ansky zakonik 56.6 V5 DZ G
65 | Smlouva-prodej diivi | jméno, piijmeni, bydlisté, datum narozeni § 772§ 3019 z. ¢. 89/2012
V malém (PS) Sb., obc¢ansky zakonik 56.2 V5 DZ W

D Skartaéni lhiita zadind plynout dnem 1. ledna roku ndasledujiciho po ukondceni platnosti dokumentu, u smluv po uplynuti doby platnosti smlouvy & po jejim ukonceni, zruSeni nebo zdniku.
2 Rodné &islo musi byt uvedeno na navrhu na vklad do KN dle § 14odst. 1 pism. b, zdkona & 256/2013 Sb.

Prostiredky zpracovani a jejich pouzité symboly:

W - PC, Gordic, papir, Sanon
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ODBOR PRO ZALEZITOSTI OBCANU (OZO) — Socialni prace

CISL | Druh (spisu) dok. 1. Nezbytné osobni udaje 2. vyuZivané Dle zakonného Spisovy | Skarta¢ | Zpisoby Prdﬂstf
SGE (UCEL citlivé udaje. ustanoveni znak | niznak/ | zpracov | edky
, , lhiita ani Zprac
NDY | ZPRACOVANI) ovani
66 | Socialni prace (PP) | 1. Osobni udaje: jméno, prijmeni, datum narozeni, rodné cislo, z.¢. 111/2006 Sb., o pomoci
trvaly pobyt V hmotné nouzi §64 odst.3
2. Citliv’é L%daj?.' odsouzenti za trestny ¢in, zdravotni stav, \\//Z};hrljssl;:gg:%?lzséisgrzu 556.2 S/5 Dz X
sexudalni orientace § 9 pism.f) socilniho pracovnika
z.¢. 101/2000Sb.
67 | Pecovatelska sluzba | jméno, pFijmeni, bydli§té a datum narozeni §77a§ 3019 z €. 89/2012
emlouva Py | PR DY Sb. obéansky zikonik 566 | V/5) | DZ | Y
68 | Zadost o poskytnuti jméno, prijmeni, bydli§té a datum narozeni §77a§ 3019 z €. 89/2012
najmu byi)u 4 (PS) ! > P oY Sb., obéansky zakonik 254.4.1 S/10 DZ F
69 | Sml. O nagjmu bytu, | jméno, p¥ijmeni, bydli§té a datum narozeni §b77 ab§ 30L9 z. (11 891/(2012
X ; "X Sb., obCansky zékoni
predp 15y & uCtQ ’Pl’at’eb . 56.3 S5 DZ F
spojenych s uzivanim | ¢. uétu
bytu (PS)
70 | Poskytnuti Prostory | jméno, pFijmeni, bydlisté a datum narozeni § 7723019 z.c.
Vv zafizeni Azylového 89/2012 Sb., obéansky 56.6 V/5Y DZ F
typu (VZ+PS) zakonik
71 | Zvlastni piijemce jméno, prijmeni, bydli§té a datum narozeni § 77a § 3019 Obc.Z, 551 S5 D7 =
dichodu (PP) §118 z.¢ 582/1991
SPOLECENSKY KLUB
CISL | Druh (spisu) dok. Nezbytné osobni udaje Dle zakonného Spisovy | Skarta¢ | Zpisoby Prolztf
SGE (UCEL o ustanoveni znak “i lflf;:‘ak/ Zp;iiov Zegr;::
NDY | ZPRACOVANI) ovani
72 | Prihlaska na jméno, ptijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu , udaj o | Pfiloha ¢. 3 vyhl. ¢.
méstsky tabor schopnosti absolvovat tabor a nezbytné zdravotni piedpoklady 106/2001 Sb., +§§ 829 457.2 V/5 Dz H
zéak.¢. 250/2000 Sb.
(VZ+PP)
73 | Knihovna-piijéov.- | jméno, piijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, § 77 a3019 z.c.
prihlaska ¢tenaie 89/2012 Sh., ob&ansky 403.2 V/5 DZ Z
(PP) zakonik

PROSTREDKY ZPRACOVANI:

- PC, program-Standardizovany zaznam socialniho pracovnika, papir, spis, Sanon.
- PC, program Pecovatelska sluzba, papir, spis, Sanon

- PC, program Clavius, papir, Sanon

X
Y
Z
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5. Transparentni informace, sdéleni a postupy pro vykon prav subjekti udaji

Transparentni informace,
sdéleni a postupy pro vykon prav subjektu udaji

V nasledujici ¢asti informace jsou uvedeny jednotlivé ¢lanky GDPR, ve kterych jsou formulovany povinnosti spravce osobnich udaji v oblasti transparentniho

informovani subjektii idaji o jejich pravech.

Dale jsou Zluté zvyraznéna dileZita ustanoveni GDPR | ZELENE ZVYRAZNENY TEXT — INFORMACE PRO SUBJEKT UDAJU|
fipadn& ustanoveni zakona 0 ochrané osobnich udaji

Clinek 12 GDPR
Transparentni informace, sdéleni a postupy pro vykon prav subjektu tidaji
1. Spravce prijme vhodna opatieni, aby poskytl subjektu udaju strucnym, transparentnim, srozumitelnym a snadno pristupnym zpiisobem za pouziti jasnych a
Jjednoduchych jazykovych prostiedkii veskeré informace uvedené v clancich 13 a 14 a ucinil veskerd sdéleni podle clankii 15 az 22 a 34 0 zpracovani,
zejména pokud se jednd o informace urcené konkrétné ditéti. Informace poskytne pisemne nebo jinymi prostiedky, vcetné ve vhodnych pripadech
V elektronické formé. Pokud si to subjekt udajii vyzada, mohou byt informace poskytnuty ustné, a to za predpokladu, ze identita subjektu udajui je prokazana
Jjinymi zpuisoby.

2. Spravce usnadnuje vykon prav subjektu udajii podle clankii 15 az 22. N pripadech uvedenych v ¢l. 11 odst. 2 spravce neodmitne vyhoveét Zadosti subjektu
udajii za ucelem vykonu jeho prav podle clankii 15 az 22, ledaze dolozi, Ze nemiizZe zjistit totoznost subjektu udaju.

3. Spravce poskytne subjektu udaji na zZadost podle clankii 15 az 22 informace o prijatych opatienich, a to bez zbytecného odkladu a v kazdém pripade do
jednoho mésice od obdrzeni Zadosti. Tuto lhutu je mozZné v pripade potreby a s ohledem na slozitost a pocet Zadosti prodlouzit o dalsi dva mésice. Spravce
informuje subjekt udajii o jakémkoliv takovéem prodlouzeni do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti spolu s ditvody pro tento odklad. Jestlize subjekt udajii
podava zadost v elektronické forme, poskytnou se informace v elektronické formé, je-li to mozné, pokud subjekt vudajit nepozada o jiny zpiisob.

4. Pokud spravce neprijme opatieni, o nez subjekt udaji pozadal, informuje bezodkladné a nejpozdéji do jednoho mésice od prijeti zadosti subjekt udajii o
duvodech neprijeti opatieni a o moznosti podat stiznost u dozorového uradu a zadat o soudni ochranu.

5. Informace podle clanku 13 a 14 a veskerd sdeleni a veSkeré ukony podle clanki 15 az 22 a 34 se poskytuji a c¢ini bezplatné. Jsou-li zadosti podané
subjektem udajii zjevné nediivodné nebo neprimerené, zejména protoze se opakuji, miize spravce bud'’:
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b) ulozit priméreny poplatek zohlednujici administrativni ndklady spojené s poskytnutim pozZadovanych informaci nebo sdéleni nebo s ucinénim
pozadovanych ukonii; nebo
C) odmitnout zadosti vyhovét. Zjevnou nediivodnost nebo neprimérenost zadosti doklada spravce.

6. Aniz je dotcen clanek 11, pokud ma spravce ditvodné pochybnosti o totoznosti fyzické osoby, kterda podava zadost podle clankii 15 az 21, mize pozadat o
poskytnuti dodatecnych informaci nezbytnych k potvrzeni totoznosti subjektu udajii.

7. Informace, které maji byt subjektuum udaju poskytnuty podle clankit 13 a 14, mohou byt doplnény standardizovanymi ikonami s cilem poskytnout snadno
viditelnym, srozumitelnym a jasnym zpiisobem prehled o zamysleném zpracovani. Pokud jsou ikony prezentovany v elektronické formé, musi byt strojove
citelné.

8. Komisi je sverena pravomoc prijimat akty v prenesené pravomoci v souladu s ¢lankem 92 za uicelem urceni informaci, které maji byt sdéleny pomoci ikon,
a postupii pro poskytovani standardizovanych ikon.

Informace a pristup k osobnim udajiim
Clinek 13 GDPR
Informace poskytované v pripadé, Ze osobni udaje jsou ziskdny od subjektu udajii
1. Pokud se osobni udaje tykajici se subjektu udajii ziskavaji od subjektu udaju, poskytne spravce v okamziku ziskani osobnich udajit subjektu udajit tyto
informace:
a) totoznost a kontaktni udaje spravce a jeho pripadného zdastupce,

b) pripadné kontaktni udaje pripadného poveérence pro ochranu osobnich udajii;
¢) ucely zpracovani, pro které jsou osobni udaje urceny, a pravni zaklad pro zpracovani,

d) opravnéné zajmy sprdavce nebo tieti strany v pripade, zZe je zpracovani zaloZeno na ¢l. 6 odst. 1 pism. f);

e) pripadné prijemce nebo kategorie prijemcu osobnich udaju;

1) pripadny umysl spravce predat osobni udaje do treti zemé nebo mezinarodni organizaci a existenci i neexistenci rozhodnuti Komise o odpovidajici ochrané
nebo, v pripadech preddani uvedenych v clancich 46 nebo 47 nebo ¢l. 49 odst. 1 druhém pododstavci, odkaz na vhodné zaruky a prostiedky k ziskani kopie
téchto udajii nebo informace o tom, kde byly tyto udaje zpristupnéeny.
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2. Vedle informaci uvedenych v odstavci 1 poskytne spravce subjektu udajii v okamziku ziskani osobnich udajii tyto dalsi informace, jsou-li nezbytné pro zajisténi
spravedlivého a transparentniho zpracovani:
a) doba, po kterou budou osobni udaje ulozeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria pouzita pro stanoveni této doby;,

b) existence prdava pozadovat od spravce pristup k osobnim udajiim tykajicim se subjektu udajii, jejich opravu nebo vymaz, popripadeé omezeni zpracovani, a
vznést namitku proti zpracovani, jakoz i prava na prenositelnost udajii;

¢) pokud je zpracovadni zalozeno na ¢l. 6 odst. 1 pism. a) nebo ¢l. 9 odst. 2 pism. a), existence prdva odvolat kdykoli souhlas, aniz je tim dotcena zdkonnost
zpracovani zalozZend na souhlasu udeleném pred jeho odvolanim -

d) existence prava podat stiznost u dozorového uradu -

e) skutecnost, zda poskytovani osobnich udajii je zakonnym ¢i smluvnim pozadavkem, nebo pozadavkem, ktery je nutné uvést do smlouvy, a zda ma subjekt
udaju povinnost osobni udaje poskytnout, a ohledné moznych diisledkii neposkytnuti téchto udajii;

f) skutecnost, zZe dochdzi k automatizovanému rozhodovani, vcetné profilovani, uvedenému v ¢l. 22 odst. 1 a 4, a prinejmensim V téchto pripadech smysluplné
informace tykajici se pouzitého postupu, jakoz i vyznamu a predpokladanych disledki takového zpracovani pro subjekt udajii.

3. Pokud spravce hodla osobni udaje dale zpracovavat pro jiny ucel, nez je ucel, pro ktery byly shromadzdeny, poskytne subjektu udajii jeste pred uvedenym
dalsim zpracovanim informace o tomto jiném ucelu a prislusné dalsi informace uvedené v odstavci 2.

4. Odstavce 1, 2 a 3 se nepouziji, pokud subjekt udajii jiz uvedené informace md, a do té miry, v niz je ma.

Clinek 14 GDPR
Informace poskytované v piipadé, Ze osobni udaje nebyly ziskdany od subjektu uidajii
e) Jestlize osobni udaje nebyly ziskany od subjektu vudajii, poskytne sprdavce subjektu udajii tyto informace:

a) totoznost a kontaktni tidaje spravee a pripadné jeho zdstupce; MESTOCHRASTAVA;NAMIIIMAIE 463 31, TEL: 482363 811, EMAIL:
b) pripadné kontaktni udaje pripadného poveérence pro ochranu osobnich udaju;
¢) ucely zpracovani, pro které jsou osobni udaje urceny, a pravni zaklad pro zpracovani;

d) kategorie dotcenych osobnich iidaji; 'UVEDENY U JEDNOTLIVYCH AGEND V TABULKACH TETO INFORMACE

e) pripadné prijemce nebo kategorie prijemcu osobnich udajii;

19


mailto:podatelna@chrastava.cz
mailto:pokorny@chrastava.cz

f) pripadny zamér spravce predat osobni udaje prijemci ve tieti zemi nebo mezindarodni organizaci a existence ci neexistence rozhodnuti Komise o odpovidajici
ochrané nebo, v pripadech predani uvedenych v clancich 46 nebo 47 nebo v ¢l. 49 odst. 1 druhém pododstavci, odkaz na vhodné zaruky a prostredky k ziskani
kopie téchto udajii nebo informace o tom, kde byly tyto udaje zpristupnény.
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2. Kromé informaci uvedenych v odstavci 1 poskytne sprdvce subjektu udajii tyto dalsi informace, jsou-li nezbytné pro zajisteni spravedlivého a transparentniho
zpracovani ve vztahu k subjektu udajii:
a) doba, po kterou budou osobni udaje ulozeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria pouzita pro stanoveni této doby;

b) opravneéné zajmy spravce nebo treti strany v pripade, Ze je zpracovani zaloZeno na ¢l. 6 odst. 1 pism. f); NENI ZALOZENO NA CL. 6 ODST. 1 PiSM. F)
¢) existence prdava pozadovat od sprdvce pristup K osobnim udajiim tykajicim se subjektu udaju, jejich opravu nebo vymaz anebo omezeni zpracovani a prava
vznést namitku proti zpracovani, jakoz i prava na prenositelnost udajii PRAVO EXISTUIJE;
d) pokud je zpracovani zaloZeno na ¢l. 6 odst. 1 pism. a) nebo ¢l. 9 odst. 2 pism. a), existence prava odvolat kdykoli souhlas, aniz je tim dotcena zakonnost
zpracovani zaloZena na souhlasu udéleném pred jeho odvolanim —
e) existence prava podat stiznost u dozoroveho uradu
f) zdroj, ze kterého osobni udaje pochazeji, a pripadné informace o tom, zda udaje pochdzeji z verejne dostupnych zdrojiu;
CENTRALNI REGISTRY, PRIP. VER. PRISTUPNE ZDROIJE (KN)

g) skutecnost, Ze dochdzi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani, uvedenému v ¢l. 22 odst. 1 a 4, a prinejmensim v téchto pripadech smysluplné
informace tykajici se pouzitého postupu, jakoz i vyznamu a predpokladanych diisledkii takoveho zpracovani pro subjekt udajui.

3. Spravce poskytne informace uvedené v odstavcich I a 2:
a) V primeérené lhiité po ziskani osobnich udajii, ale nejpozdéji do jednoho mésice, s ohledem na konkrétni okolnosti, za nichz jsou osobni udaje zpracovavainy,
b) nejpozdéji v okamziku, kdy poprvé dojde ke komunikaci se subjektem udajii, maji-li byt osobni udaje pouzity pro ucely této komunikace, nebo
¢) nejpozdéji pri prvnim zpristupnéni osobnich udajii, pokud je ma v umyslu zpristupnit jinému prijemci.

4. Pokud spravce hodla osobni udaje dale zpracovat pro jiny ucel, nez pro ktery byly ziskany, poskytne subjektu udajii jesté pred uvedenym dalsim zpracovanim
informace o tomto jiném ucelu a prislusné dalsi informace uvedené v odstavci 2.
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5. Odstavce 1 a 4 se nepouziji, pokud a do té miry, v niz:

a) subjekt udajii jiz uvedené informace ma;

b) se ukaze, ze poskytnuti takovych informaci neni mozné nebo by vyzadovalo neprimeérené usili; to plati zejména v pripade zpracovani pro ucely archivace ve
verejném zajmu, pro ucely védeckého ci historického vyzkumu nebo pro statistické ucely s vyhradou podminek a zdruk uvedenych v ¢l. 89 odst. 1, nebo pokud
je pravdepodobné, ze uplatnéni povinnosti uvedené v odstavci I tohoto clanku by znemoznilo nebo vyrazné ztiZilo dosazeni cilii uvedeného zpracovani.

V takovych pripadech prijme spravce vhodna opatreni na ochranu prav, svobod a opravnénych zajmii subjektu udajii, véetné zpristupneni danych informacit
verejnosti;

¢) je ziskavani nebo zpristupnéni vyslovné stanoveno pravem Unie nebo clenského statu, které se na sprdvce vztahuje a v némz jsou stanovena vhodnd opatreni na
ochranu opravnénych zajmii subjektu udaji; nebo

d) osobni udaje musi ziistat diivérné s ohledem na povinnost zachovavat sluzebni tajemstvi upravenou pravem Unie nebo clenského statu, vcetné zakonné

povinnosti mlcenlivosti.

Clanek 15 GDPR
Pravo subjektu udajii na piistup k osobnim udajiim
1. Subjekt udajii ma pravo ziskat od sprdvce potvrzeni, zda osobni udaje, které se ho tykaji, jsou ¢i nejsou zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat

pristup k temto osobnim udajiim a k nasledujicim informacim:
a) ucely zpracovini;  (PP)-PRAVN] POVINNOST, (PS)-PLNENI SML. NA ZAD. SUBJ. UDAJU (VZ) ~ VEREINY ZAJEM, UVEDENO
b) kategorie dotcenych osobnich iidajii; U AGENDY 66 —CITLIVE UDAJE, OSTATNI AGENDY OSOBNI UDAJE
C) prijemci nebo kategorie prijemcii, kterym osobni udaje byly nebo budou zpristupnény, zejména prijemci ve tretich zemich nebo v mezinarodnich organizacich;

f) planovand doba, po kterou budou osobni udaje uloZeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria pouZita ke stanoveni této doby,

<
~
-
~
~
o
~
~
~
~
o
~
~
~
~
~

e) existence prava pozadovat od sprdvce opravu nebo vymaz osobnich udajii tykajicich se subjektu udajit nebo omezeni jejich zpracovani a nebo vznést namitku

proti tomuto zpracovani,
f) pravo podat stiznost u dozorového uradu,
g) veskeré dostupné informace o zdroji osobnich udajii, pokud nejsou ziskany od subjektu udajii;
h) skutecnost, ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani, uvedenému v ¢l. 22 odst. 1 a 4, a prinejmensim v téchto pripadech smysluplné
informace tykajici se pouzitého postupu, jakoz i vyznamu a predpokladanych diisledkii takového zpracovani pro subjekt udajii.

~
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~
o
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2. Pokud se osobni udaje predavaji do treti zemé nebo mezinarodni organizaci, ma subjekt udaju pravo byt informovan o vhodnych zarukdch podle clanku 46,
které se vztahuji na predant. UDAIJE SE DO TRETi ZEME NEBO MEZINARODN{ ORGANIZACI NEPREDAVAJi

3. Spravce poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaji. Za dalsi kopie na Zadost subjektu udajiu miize spravce uctovat primereny poplatek na zdklade
administrativnich nakladii. Jestlize subjekt udajii podava zadost v elektronické forme, poskytnou se informace V elektronické forme, ktera se bézné pouzivd,
pokud subjekt udaju nepozada o jiny zpusob.

4. Pravem ziskat kopii uvedenou v odstavci 3 nesméji byt nepriznivé dotcéena prava a svobody jinych osob.

Cldnek 16 GDPR

Pravo na opravu
Subjekt udaju ma pravo na to, aby sprdavce bez zbytecného odkladu opravil nepresné osobni udaje, které se ho tykaji. S prihlédnutim k uceliim zpracovani ma
subjekt udajii pravo na doplnéni neuplnych osobnich udajui, a to i poskytnutim dodatecného prohlaseni. PRAVO JE RESPEKTOVANO

Clanek 17GDPR
Pravo na vymazg
(»pravo byt zapomenut“)
1. Subjekt udajii ma pravo na to, aby spravce bez zbytecného odkladu vymazal osobni udaje, které se daného subjektu udajii tykaji, a spravce ma povinnost osobni
udaje bez zbytecného odkladu vymazat, pokud je dan jeden z techto ditvodii:
a) osobni udaje jiz nejsou potrebné pro ucely, pro které byly shromazdeny nebo jinak zpracovany;
b) subjekt udajui odvola souhlas, na jehoz zaklade byly udaje podle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) nebo ¢l. 9 odst. 2 pism. a) zpracovany, a neexistuje zZadny dalsi pravni
duvod pro zpracovani;
¢) subjekt udajii vznese namitky proti zpracovani podle ¢l. 21 odst. 1 a neexistuji Zadné prevazujici opravnéné diivody pro zpracovani nebo subjekt udajii vznese
namitky proti zpracovani podle ¢l. 21 odst. 2;
d) osobni udaje byly zpracovany protipravne;
e) osobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti stanovené v pravu Unie nebo clenského statu, které se na spravce vztahuje;
) osobni udaje byly shromazdeény v souvislosti s nabidkou sluzeb informacni spolecnosti podle ¢l. 8 odst. 1. 2.Jestlize spravce osobni udaje zverejnil a je povinen
Jje podle odstavce 1 vymazat, prijme s ohledem na dostupnou technologii a ndklady na provedeni primérené kroky, véetné technickych opatreni, aby informoval
spravce, kteri tyto osobni udaje zpracovavaji, ze je subjekt udajii zada, aby vymazali veskeré odkazy na tyto osobni udaje, jejich kopie ci replikace.

3. Odstavce 1 a 2 se neuplatni, pokud je zpracovani nezbytné:
a) pro vykon prava na svobodu projevu a informace;
b) pro splnéni pravni povinnosti, jez vyzaduje zpracovani podle prava Unie nebo clenského statu, které se na spravce vztahuje, nebo pro splnéni vkolu
provedeného ve verejném zdjmu nebo pri vykonu verejné moci, kterym je sprdavce povéren

22



C) Z duvodii verejného zajmu v oblasti verejného zdravi v souladu s ¢l. 9 odst. 2 pism. h) a i) a ¢l. 9 odst. 3;

d) pro ucely archivace ve verejném zdajmu, pro ucely védeckého ci historického vyzkumu ci pro statistické ucely vsouladu s¢él. 89 odst. 1, pokud je
pravdepodobné, Ze by pravo uvedené v odstavci 1 znemoznilo nebo vazné ohrozilo splnéni cilii uvedeného zpracovani;

e) pro urceni, vwkon nebo obhajobu pravnich narokii.

Clanek 18 GDPR

Pravo na omezeni zpracovani
1. Subjekt udajit ma pravo na to, aby sprdavce omezil zpracovani, v kterémkoli z téchto pripadii:
a) subjekt udaju popira presnost osobnich udaju, a to na dobu potiebnou k tomu, aby spravce mohl presnost osobnich udajiu overit;
b) zpracovani je protipravni a subjekt udajit odmita vymaz osobnich udajii a zada misto toho o omezeni jejich pouZiti;
¢) spravce jiz osobni udaje nepotiebuje pro ucely zpracovani, ale subjekt udajii je poZaduje pro urceni, vvkon nebo obhajobu pravnich narokii;
d) subjekt udajii vznesl namitku proti zpracovani podle ¢l. 21 odst. 1, dokud nebude overeno, zda opravnené diivody spravce prevazuji nad opravnenymi ditvody
subjektu udaju.

2. Pokud bylo zpracovani omezeno podle odstavce 1, mohou byt tyto osobni udaje, s vyjimkou jejich ulozeni, zpracovany pouze se souhlasem subjektu udajii, nebo
Z duvodu urceni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokii, z ditvodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo z divodii diilezitého verejného zajmu
Unie nebo nékterého clenského statu.

3. Subjekt udajii, ktery dosahl omezeni zpracovani podle odstavce 1, je spravcem predem upozornén na to, Ze bude omezeni zpracovani zruseno.

Clanek 19 GDPR
Oznamovaci povinnost ohledné opravy nebo vymazu osobnich udajit nebo omezeni zpracovani
Spravce oznamuje jednotlivym prijemcim, jimz byly osobni udaje zpristupneny, veskeré opravy nebo vymazy osobnich udajit nebo omezeni zpracovani provedené
v souladu s ¢lankem 16, ¢l. 17 odst. 1 a ¢lankem 18, s vyjimkou pripadil, kdy se to ukdze jako nemozné nebo to vyzaduje neprimérené usili. Spravce informuje
subjekt udajii o téchto prijemcich, pokud to subjekt udajii pozaduje.

Clanek 20 GDPR
Prdvo na pienositelnost udajii
1. Subjekt udajii ma pravo ziskat osobni udaje, které se ho tykaji, jez poskytl spravci, ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové citelném formatu, a pravo
predat tyto udaje jinemu spravci, aniz by tomu spravce, kterému byly osobni udaje poskytnuty, branil, a to v pripade, Ze:
a) zpracovani je zaloZeno na souhlasu podle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) nebo ¢l. 9 odst. 2 pism. a) nebo na smlouvé podle ¢l. 6 odst. 1 pism. b); a
b) zpracovani se provadi automatizované.

2. Pri vykonu svého prava na prenositelnost udajii podle odstavce 1 ma subjekt udajii pravo na to, aby osobni udaje byly predany primo jednim spravcem spravci
druhému, je-li t0 technicky proveditelné.
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3. Vykonem prava uvedeného v odstavci 1 tohoto clanku neni dotéen clanek 17. _

4. Pravem uvedenym v odstavci I nesmi byt nepriznivé dotcena prdva a svobody jinych osob.

oddil 4
Pravo vznést namitku a automatizované individudlni rozhodovani
Clanek 21 GDPR
Pravo vznést namitku

1. Subjekt udajit ma z duvodii tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést namitku proti zpracovani osobnich udajii, které se jej tykaji, na zaklade ¢l.
6 odst. 1 pism. e) nebo f), véetné profilovani zalozeného na téchto ustanovenich. Spravce osobni udaje dale nezpracovava, pokud neprokdze zavazné opravnéné
duvody pro zpracovani, které prevazuji nad zdajmy nebo pravy a svobodami subjektu udajii, nebo pro urceni, vvkon nebo obhajobu prdavnich ndrokii.

2. Pokud se osobni udaje zpracovavaji pro ucely primého marketingu, ma subjekt udajii pravo vznést kdykoli namitku proti zpracovani osobnich udajui, které se

ho tykaji, pro tento marketing, coz zahrnuje i profilovani, pokud se tyka tohoto primého marketingu.

Pokud subjekt udajit vznese namitku proti zpracovani pro ucely primého marketingu, nebudou jiz osobni udaje pro tyto ucely zpracovavany.

4. Subjekt udajii je na pravo uvedené v odstavcich 1 a 2 vyslovné upozornén a toto pravo je uvedeno zretelné a oddélené od jakychkoli jinych informaci, a to
nejpozdeji v okamziku prvni komunikace se subjektem udajui.

5. V souvislosti s vuzivanim sluzeb informacni spolecnosti, a aniz je dotcena smérnice 2002/58/ES, miize subjekt udajii uplatnit své prdavo vznést namitku
automatizovanymi prostredky pomoci technickych specifikaci.

6. Jsou-li osobni udaje zpracovavany pro ucely védeckého ci historického vyzkumu nebo pro statistické ucely podle ¢l. 89 odst. 1, md subjekt udajii, z ditvodu
tykajicich se jeho konkrétni situace, pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju, které se ho tykaji, ledaze je zpracovani nezbytné pro splneni vkolu
provadeného z duvodii verejného zajmu.

(Cldnek 5 Zdsady zpracovini osobnich tidajit 1.Osobni iidaje musi byt: a) ve vztahu k subjektu vidajii zpracovavany korektné a zdkonnym a transparentnim

zpiisobem (,,zakonnost, korektnost a transparentnost); b) shromazdovany pro urcité, vyslovne vyjadrené a legitimni ucely a nesméji byt dale zpracovavany

zpiisobem, ktery je s temito ucely neslucitelny, ucely archivace ve verejném zajmu, pro ucely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro

(,,ucelové omezeni *);)

w

Clanek 22 GDPR

Automatizované individudlni rozhodovani, véetné iroitlovdm’

1. Subjekt vidajii ma pravo nebyt predmétem zZadného rozhodnuti zaloZeného vyhradné na automatizovaném zpracovani, véetné profilovani, které ma pro ného
pravni ucinky nebo se ho obdobnym zpiisobem vyznamné dotyka.
2. Odstavec I se nepouzije, pokud je rozhodnuti:
a) nezbytné k uzavieni nebo plnéni smlouvy mezi subjektem udajii a spravcem udajii;
b) povoleno pravem Unie nebo clenského statu, které se na spravce vztahuje a které rovnez stanovi vhodna opatieni zajistujici ochranu prav a svobod a
opravnénych zajmu subjektu udajii; nebo
¢) zalozeno na vyslovném souhlasu subjektu udajii.
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3.

V pripadech uvedenych v odst. 2 pism. a) a c) provede spravce udajii vhodna opatieni na ochranu prav a svobod a opravnénych zajmu subjektu udaju, alespon
prava na lidsky zdsah ze strany spravce, prava vyjadrit svij ndzor a prava napadnout rozhodnuti.

Rozhodnuti uvedend v odstavci 2 se neopiraji o zvlastni kategorie osobnich udajit uvedené v ¢l. 9 odst. 1, pokud se neuplatni ¢l. 9 odst. 2 pism. a) nebo g) a
nejsou zavedena vhodna opatreni pro zajisteni prav a svobod a opravnénych zajmii subjektu udajii.

Clanek 34 GDPR
Oznamovani pripadii porusSeni zabezpeceni osobnich udajii subjektu udajii
Pokud je pravdépodobné, Ze urcity pripad poruseni zabezpeceni osobnich udajii bude mit za ndsledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob,
oznami sprdvce toto poruseni bez zbytecného odkladu subjektu udajii.
V ozndment urceném subjektu udajii podle odstavce I tohoto clanku se za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych prostiedkii popise povaha poruseni
zabezpeceni osobnich udajit a uvedou se v ném prinejmensim informace a opatreni uvedené v ¢l. 33 odst. 3 pism. b), ¢) a d).
Ozndameni subjektu udaju uvedené v odstavci 1 se nevyzaduje, je-li splnéna kterdkoli z téchto podminek:

a) spravce zavedl naleZita technicka a organizacni ochrannd opatieni a tato opatieni byla pouzita u osobnich udajii dotcenych porusenim zabezpeceni osobnich

udaju, zejména takova, kterd cini tyto udaje nesrozumitelnymi pro kohokoli, kdo neni opravnén k nim mit pristup, jako je napriklad Sifrovani;

b) spravce prijal nasledna opatreni, ktera zajisti, ze vysoké riziko pro prdava a svobody subjektit udajii podle odstavce 1 se jiz pravdépodobné neprojevi;
¢) vyzadovalo by to neprimerené usili. V takovém pripadé musi byt subjekty udajii informovany stejné ucinnym zpiisobem pomoci verejného oznameni nebo

podobného opatreni.
Jestlize spravce dotcenému subjektu uidajii poruseni zabezpeceni osobnich udajii jesté neoznamil, miize dozorovy urad po posouzeni pravdépodobnosti toho, Ze
dané poruseni bude mit za nasledek vysoké riziko, pozadovat, aby tak ucinil, nebo miize rozhodnout, zZe je splnéna nektera z podminek uvedenych v odstavci 3.

g) Zabezpeceni osobnich udaja pii zpracovani
Clanek 32 GDPR

Zabezpeceni zpracovani
S prihlédnutim ke stavu techniky, nakladim na provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a ucelum zpracovani i k riizné pravdepodobnym a rizné zavaznym rizikium
pro prava a svobody fyzickych osob, provedou spravce a zpracovatel vhodna technickd a organizacni opatieni, aby zajistili aroveri zabezpeceni odpovidajici
danému riziku, pripadné vcetné: a) pseudonymizace a Sifrovani osobnich udajii; b) schopnosti zajistit neustdalou ditvérnost, integritu, dostupnost a odolnost
systemit a sluzeb zpracovani; c) schopnosti obnovit dostupnost osobnich udaji a pristup k nim véas v pripade fyzickych ¢i technickych incidentii; d) procesu
pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni ucinnosti zavedenych technickych a organizacnich opatieni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani.
Pri posuzovani vhodné urovné bezpecnosti se zohledni zejména rizika, ktera predstavuje zpracovani, zejména nahodné nebo protipravni zniceni, ztrdta,
pozménovani, neopravnéné zpristupnéni predavanych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udajii, nebo neoprdavnény pristup k nim.
Jednim z prvku, jimiz Ize doloZit soulad s pozadavky stanovenymi v odstavci 1 tohoto ¢lanku, je dodrzovani schvaleného kodexu chovani uvedeného v clanku 40
nebo uplatiiovani schvaleného mechanismu pro vydavani osvédceni uvedeného v clanku 42.
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4. Spravce a zpracovatel prijmou opatreni pro zajisténi toho, aby jakakoliv fyzicka osoba, ktera jedna z povereni spravce nebo zpracovatele a ma pristup
k osobnim udajiim, zpracovavala tyto osobni udaje pouze na pokyn spravce, pokud ji jejich zpracovani jiz neuklada pravo Unie nebo clenského statu.

Zabezpeceni osobnich udaju
Podle § 13 odst. 1 zakona €. 101/2000 Sb.,: ,, Spravce a zpracovatel jsou povinni prijmout takova opatieni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému
pristupu k osobnim udajiim, k jejich zmeéne, zniceni ¢i ztraté, neopravnénym prenosum, k jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti
osobnich udaju. Tato povinnost plati i po ukonceni zpracovani osobnich udajii.

Spisy s osobnimi udaji jsou ukladany v uzamykatelnych mistnostech.

Mimo pracovni dobu je budova proti vniknuti nepovolanych osob opatiena elektronickym zabezpedovacim systémem napojenym na centralni pult PCR.

3. Zabezpeceni informacnich systémul vyuzivanych Méstem Chrastava ke zpracovani osobnich udajl je v souladu se zdkonem ¢. 365-2000 Sb., o informacnich
systémech vefejné spravy Atestovano pod ¢. 04-17010103.

4. Podle § 13 odst. 4 zédkona ¢. 101/2000 Sb.,: V oblasti automatizované¢ho zpracovani osobnich udaji je spravce nebo zpracovatel V rdmci opatieni podle

odstavce 1 povinen také :

h) zajistit, aby systémy pro automatizovana zpracovani osobnich tdaji pouzivaly pouze opravnéné osoby,

N

Rizeni pfistupu (access control) je vymezeni prav uZivatell pii pfistupu k prostfedkiim sité. Jeho cilem je umozZnit pfistup autorizovaného uzivatele, zabranit
pfistupu neautorizovaného uzivatele, ptipadné zabranit vyuziti zdroje neautorizovanym zpusobem.

Ovérovani identity uzivatelii je provadéno v ramci operacnich systému serverid (Actice Directory) a nastroji databazovych ¢i aplikacnich systému.
K piihlasovani a podepisovani v nékterych IS je pouzZivan kvalifikovany a ptihlasovaci certifikat.

i) zajistit, aby fyzické osoby opravnéné k pouzivani systémil pro automatizovana zpracovani osobnich udaji mély pfistup pouze k osobnim udajum
odpovidajicim opravnéni téchto osob, a to na zakladé zvlastnich uzivatelskych opravnéni ztizenych vyluéné pro tyto osoby,

J) potizovat elektronické zaznamy, které umozni urcit a ovéfit, kdy, kym a z jakého divodu byly osobni tidaje zaznamenany nebo jinak zpracovany,




k) zabranit neopravnénému piistupu k datovym nosi¢tm.

Vseobecna fyzicka bezpeénost je zajisténa instalaci elektronického zabezpedovaciho systému (EZS) v budové ufadu. Cidla zabezpecovaciho systému budovy jsou umisténa
na chodbéch, kancelafich a vstupnich dvefich. EZS je napojeno na pracovisté pultu centralni ochrany. EZS se ovlad4a pomoci kodd, které jsou ptidéleny pouze vybranym
zaméstnanciim ufadu. V pfipadé potieby je mozno ziskat ¢asovy vypis udalosti (vyvolané/zrusené poplachy), pouzivani systémové klavesnice EZS (vypinani/zapinani
ochrany). Kancelafe — pracovisté s PC a periferiemi — jsou zajistény uzamcéenim v dobé nepfitomnosti zaméstnancti. Kli¢e od jednotlivych kancelafi jsou ptidéleny pouze
tém osobam, které v nich vykonavaji své pracovni ¢innosti. Kritické prostory informatiky — servery jsou umistény v uzamcenych klimatizovanych mistnostech, serverovnach.
Okna mistnosti jsou opatfena miizemi, mistnost je vybavena ¢idly na pohyb a tfisténi skla. Pfistup do mistnosti se servery a aktivnimi prvky je omezen na pracovniky
informatiky. Ostatni osoby mohou do mistnosti vstupovat pouze v jejich doprovodu. VSechny aktivni sitové prvky jsou umistény v uzamykatelnych rackovych skiinich uvnitt
téchto mistnosti.

B. organizacni opatieni MéU Chrastava

Vsichni zaméstnanci, ktefi mohou pfijit do styku s osobnimi tdaji, které mésto Chrastava zpracovava jsou sezniameni s NARIZENI EVROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto idaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES obecné natizeni o ochrané osobnich tidaji (dale jen GDPR), se zakonem ¢&. 101/2000 Sb. ze dne 4.
dubna 2000 o ochrané osobnich tidaji a o zméné nékterych zakonii a jsou zavazani je dodrZovat jako pravni predpisy vztahujici se k jimi vykonavané
praci, véetné této vnitini smérnice ¢.1/2018, kterou stanovilo ucely, prostiedky a zptisoby zpracovani osobnich udaji.

1.
2.

a)

Jsou pouceni o tom, Ze s 0sobnimi udaji, se kterymi piijdou do styku, mohou nakladat pouze v souladu s touto smérnici.
V zajmu zamezeni nezadoucimu Gniku osobnich tdaji jsou zaméstnanci povinni dodrzovat nasledujici opatieni:
S pisemnostmi a digitalnimi daty pracovat zptisobem, ktery neumoZzni neopravnénym tretim osobam ani ndhodny pfistup ke zpracovavanym osobnim udajiim,

b) pii e-mailové komunikaci ovéfovat subjekt — ZTOTOZNOVAT — s vyuzitim zakladnich registri.

c)

pii opusténi prostoru ve kterém dochazi ke zpracovani osobnich udaji jsou povinni tento prostor uzamknout, aby byl zamezen i nahodny pfistup
nepovolanych osob ke zpracovavanym osobnim udajim,

d) Zadna osobni data, kterd nejsou vetejné ptistupna, nesmi zaméstnanci V analogové, ani digitalni podobé vynaset z prostor spravce s vyjimkou transportt,

které jsou soucasti technologickych procest pfi plnéni pracovnich povinnosti.
Do centralni spisovny ufadu (CSU) maji pfistup pouze opravnéné ufedni osoby, piipadn& osoby vykondvajici &innosti pomocné pouze v doprovodu
opravnénych Gfednich osob. Odbor KS vede evidenéni knihu vstupt do CSU, ve které zaznamenava datum, jméno osoby a ¢as vstupu a opusténi CSU.
Pokud zaméstnanec pojme podezieni, ze by mohlo dojit k nezadoucimu nakladani nebo k tiniku osobnich tidaju, je povinen pokusit se v ramci svych moznosti
tomuto nakladani, ptipadné uniku zabranit a o svém podezieni neprodlené informovat tajemnika M&U a povéfence na ochranu osobnich tudaji.
Zpracovani OU, k jejich legélnosti je tieba souhlas subjektu udajii, vyzaduje pfedchozi pisemné schvaleni tajemnika M&U. Radné odtivodnénou zadost se
stanoviskem povétfence na ochranu osobnich udaji o tento souhlas podava vedouci ptislusného odboru (org. Slozky).
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S ptihlédnutim ke stavu techniky, nakladim na provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a,ﬁéelﬁm zpracovani i k rizné prarvdépodobn}'/m a rizné zavaznym ri,zikﬁm pro prava a
svobody fyzickych osob, HODNOTI SPRAVCE VYSE UVEDENA ORGANIZACNI A TECHNICKA OPATRENI ZA VHODNA A DOSTATECNA, ABY UROVEN
ZABEZPECENI BYLA ODPOVIDAJICI DANYM RIZIKUM.

Ing Michael Canov Ing. Miroslav Chvéla
Starosta tajemnik

AKTUALIZACE C. 1 byla provedena 25. srpna 2021 u agendy ¢. 31 odboru HFO tajemnikem M&U
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