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Smérnice Rady mésta Chrastava €. 1/2013

I.

1.1.M&sto Chrastava, jednotlivé odbory MéU, prispévkové organizace a
organizalni slozky jim zfizenéd a subjekty nakiddajici s prostfedky meésta (dale
jen zadavatelé) jsou dle zakona 137/2006 Sb. o zadavani verejnych zakazek ve
znéni pozdé&jdich pfedpist ( dale jen zdkon) vefejnym zadavatelem uvedenym v
§ 2 zakona a maji povinnost postupovat v souladu s timto zdkonem. Pri zadavani
verejnych zakazek, kromé zakdzek malého rozsahu, jsou jednotlivi zadavatelé
" povinni postupovat v souladu s ustanovenim zdkona.

1.2. U zakdzek, které nespliuji limity stanovené zakonem, bude postupovano
podle této smérnice.

1.3. Zadavatelé jsou povinni, kromeé povinnosti uvedenych v § 6 zadkona ( Zasady
postupu zadavatele - tji. dodrzovani zasad transparentnosti, rovného zachazeni
a zékazu diskriminace) dale postupovat takto:

II.
Zadavani verejnych zakazek

2.1.1. Zakazky malého rozsahu jsou rozdéleny do téchto kategorii a je jim
stanoven tento postup zadavanf :

a) zakazky s predpokiadanou ¢astkou pinéni do 406.000,-K< bez DPH

b) zakazky nad 40.000,- K& do 150.000,- K& bez DPH (napf. ndkup -
diouhodobého drobného hmotného majetku a ostatniho dlouhodobého
hmotného majetku)

c) zakazky s pFedpokladanou ¢astkou plnéni nad 150.000,- KE do
500.000,-K¢ bez DPH.

} zakdzky s pfedpokliaddanou Castkou plnéni nad 500.000,- KE bez DPH.

2.1.2. Pro zakazky jejichz predmétem jsou stavebni prace jsou limity pod
pismeny a) - c) dvoinasobné.

2.2. Zadavani vefejné zakazky s pfedpokladanou cenou do 40.0600,- K&
bez DPH

Vedouci pracovnici zadavatele mohou zadat jednomu zajemci, pritom vychazeji z
porovnani cen na trhu, dosavadnich zkuSenosti s jednotlivymi dodavateli a s
pfihlédnutim k rozpoétu na dany rok. Jsou odpovédni za hospodarné a efektivni
vynalozeni svéfenych finanénich prostredki.

2.3. Zadavani vefejné zakazky s predpokiadanou cenou nad 40.000,- K&
do 150.000,- K bez DPH



- vybér dodavateie provede vedouci prisiusneho zadavatele na zakiade 3
pisemnych cenovych nabidek, porovnani cen na trhu, dosavadnich zkuSenostf
s jednotlivymi dodavateli a s prihlédnutim k rozpoltu mésta na dany rok.

- pfisludny vedouci zajisti vedeni pfehledné evidence a to : archivace minimalné
3 pisemnych cenovych nabidek k zakdzce a provedeni jednoduchého interniho
tabulkového vyhodnoceni dle hodnoticich kritérii.

2.4. zakazky s predpokiadanou cenou nad 150.000,- K¢ do 500.000,-
K& bez DPH.

2.4.1. Zpracovani ZADANI vefejné zakazky

Vedouci pracovnik zadavatele (VPZ) zajisti pisemné zpracovani ZADANI vefejné
zakazky, které bude obsahovat:

a) predmét zakdzky - zadani se struénym popisem

b) hodnotici kritéria { cena , zarucni doba, pozarucni servis, termin realizace,
zpUsob zpracovani reference, apod.), vidy podie druhu zakazky

c) kontaktni osoba zadavatele vcetné telefonického a e-mailového spojeni

d) termin pro podani nabidek

e) termin vyhodnoceni

f) predpokladany termin realizace

g) Ciselné oznaceni verejné zakazky v registru

h) popis prib&hu Fizeni ( zplisob doruteni nabidek, vyhodnoceni, realizace, )

2.4.2. VPZ zajisti zvefejnéni Zadani vefejné zakdzky na internetovych strankach
Mésta Chrastava a soulasné budou prokazateiné obesldni aiespon 3 uchazedi o
tuto zakazku.

2.4.3. VPZ jmenuje nejméné 3 ¢lennou komisi pro otevirdni obalek a hodnoceni
nabidek, ve které bude nejméné 1 ¢len rady mésta.

2.5. Zakazky s pfedpokiadanou cenou nad 500.000,- K¢ bez DPH

2.5.1. Vedouci pracovnik zadavatele zajisti pisemné zpracovani ZADANI vefejné
zakazky dle bodu 2.4.1.

2.5.2. VPZ zajisti zverejnéni Zadani vefejné zakazky na internetovych strankach
Mésta Chrastava a souéasné prokazatelné obedle alespofi 5 uchazell o tuto
zakazku.

2.5.2. VPZ jmenuje nejméné 5 ¢lennou komisi pro otevirédni obdlek a hodnoceni
nabidek, ve kiere budou nejmene 2 cienove rady meésta.

IITX.
Vyhodnoceni vefejnych zakazek

3.1. Zadavatel, ktery zadava verejnou zakdzku podle bodu 2. 3., informuje
nasiedné radu mésta. Zadavatei, ktery zadadva verejnou zakazku podie bodd 2.
4, a 2.5., zpracuje po terminu stanoveném pro podani nabidek vyhodnoceni v
pfehledné zpracované tabulce, ve které bude uvedeno:

- seznam oslovenych uchaze&d v abecednim pofadi,
- seznam uchazedd, ktefi se do vybérového Fizeni pFihldsili v abecednim pofadi,
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- nabidkova cena bez DPH, nabidkova cena v<.DPH,
- zaruéni doba
- a daldi ukazatele stanovené v zadani k hodnocen/,

3.2. Vysledky hodnoceni podanych nabidek na plnéni verejné zakdzky podle
bodu 3.1. pfedlozi vedouci pracovnik zadavatele na nejblizsi jednani Rady mésta
Chrastavy spolu s ndvrhem smilouvy na pinéni vereiné zakazky. Podle pozadavku
vedeni mésta pripadné zafadi do materidld k projednani daldi listiny. Vdechny
podklady k realizované vefejné zakdzce budou archivovdny u pfisludnych
zadavatel()

3.3. Rada mésta schvali uchazele, ktery bude verejnou zakazku plnit.

3.4. Zzdavate!, ktery zaddvé vefejnou zakazku je povinen wviem pfhléSenym
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uchazecum prokazateiné oznamit vysledek vybéeroveho rizeni nejpozdeji do 10-ti
dn{ od rozhodnuti rady mésta.

3.5. Tabulku zadani vefejné zakdzky dle odst. 3.1. zadavatel po rozhodnuti ¢
vybraném uchazedi ddle dopini o tyto tGdaje :

- vybrany uchazec: - usneseni RM

- cena zakazky - v&. DPH

- text smiouvy uzaviené s dodavatelem

IV,
Zverejnované adaje na internetu

4.1. VPZ u zakdzek podle bodl 2.1.1 ¢) a d) zadavatel na internetu zvefejni:
,Oznédmenfi o zahdjeni zadadvaciho Fizeni, vyzvu dodavatelim, sloZeni komise pro
otevirani obdlek, zapis o otevirani abaiek s nabidkami, sioZzeni hodnotici komise,
protokol hodnotici komise, doporuceni hodnotici komise, rozhodnuti o vybéru
uchazete, rozhodnuti o vyb&ru uchazete s odfivodnénim, uzavienou smlouvu
s dodavatelem, smiuvni dodatky ke smiouvé uzaviené s dodavatelem, skuteénou
cenu.®

V.
Odchylné postupy

5.1. Postup die této smérnice se nevztahuje na pofizovani drobného spotifebniho
materidlu (napf. kancel4fské potieby, tklidové prostiedky, potraviny), | kdyZ jeho celkova
cena v kalendarnim roce bude vy3si nez ¢astka uvedend v ¢lanku 2.5. této
smérnice.

5.2. Postup dle této smérnice se nepouZije pro pofizeni praci a sluzeb v ramci
krizového systému Fizeni a reSeni havarijnich situaci. O tomto postupu musi byt
informovani (starosta, mistostarosta, ¢i jind povérena osoba, urfend volenymi
zastupci mésta)

5.3. U akci dotovanych z externich zdroji maji pfed ustanovenimi této smérnice
pfednost ustanoveni pravidel jednotiivych dotatnich tituld.

5.4. Spravce nemovitosti ve vlastnictvi mésta - MBDCH postupuje podle bodi
2.2. a 2.3. této smeérnice. Smluvni vztah u zakazek dle bodu 2.3. této smérnice
bude uzavren po pfedchozim odsouhlaseni vedoucim ORM.



VI.
Prispevkové organizace

6.1. Prispévkové organizace mésta pouzijl tutc smérnici rady mésta na zadavani
vefejnych zakazek pfrimérend s tim, Zze odpovédnost za transparentnost zadani
ma statutdrni zdstupce pFispévkové organizace - reditel.

6.2. U zadani verejné zakdzky od &astky stanovené v ¢lanku f) dil C odst.1
zrizovaci listiny pfispévkové organizace. bude pro otevirdni obédlek a hodnoceni
nabidek jmenovdna komise. Komise bude neiméné 3 ¢&lenna a jejiim clenem
bude vzdy Feditel pfispévkové organizace a clen rady mésta , ktery metodicky
Fidi oblast Skolstvi.

6.3. Vysiedky hodnoceni podanych nabidek na pinéni verejné zakazky podle bodu
2.5. predlozi vedouci pracovnik zadavatele na nejblizsi jednani Rady mésta
‘Chrastavy spolu s ndvrhem smlouvy na plnéni verejné zakdzky. Podle pozadavku
vedeni mésta pfipadné zafadi do materidil k projednani daldi listiny. VZechny
podklady k realizované vefeiné zakazce budou archivovdny u pfislusnych
zadavatel()

VII.
Zavére¢na ustanoveni
7.1. Veskeré pisemnosti tykajici se verejnych zakazek jsou zadavatelé povinni
pfehledné ukladat a uchovavat po dobu nejméné 10 let.
7.2. Za dodrzeni postupu die této smérnice je odpovédny vedouci odboru,
vedouci organizaéni slozky nebo reditel prispévkové organizace, ktery zakdzku
zadava.
7.3. Pro ostatni subjekty financované z rozpoltu meésta plati ustanoveni této
smérnice primeérené s financnimi limity uvedenymi v ¢l. II.
7.4. Smérnice je platnd a Gcinnd dnem schvaleni radou mésta. Zahdajena
v v r ve e v o 7 - e s v M
vybérova rizeni se dokonci zpusobem platnym do dne vydani této smérnice.

7.5. Tuto smérnici schvédlila Rada mésta Chrastava, kterd je oprdvnéna
v naléhavych odlvodnénych pfipadech na zakladé Zadosti VPZ schvdlit pro
realizaci konkrétni verejné zakézky odchylny postup.

7. 6. Touto smérnici se rusi smérnice Rady mésta Chrast va76, 1/2012
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V Chrastavé dne 6. 3. 2013 Irg. Michael Canov

starosta




