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Smernice Radv mesta Chrastava c. 1/2013 

I . 

l.1.Mesto Chrastava, j ednotlive od bory Mell , p ffs pevkove organizace a 
organizacni s!ozky j im zrizene a subjekt y nak\adajlc\ s prostred ' y m esta (dale 
j en zada vatele) j sou die zakon a 137/ 2006 Sb. 0 zadavani verej nych zakazek ve 
zneni pozdejs fch predpisu ( dale jen zakon) verejnym zadavatelem uvedenym v 
§ 2 zakona a majl povinnost postupovat v souladu 5 tfmto zakonem , Ph zad avan i 
verej nych zakazek, Krome za kazek maleho rozsahu, jsou jednotliv i zadavatele 
povinni postupovat v souladu 5 ust anoven im zakona. 

1.2. U zakazek, ktere nesplnujl limity 5tanovene zakonem, bude postupovano 
podle teto smernice . 

1. 3. Zadavatele j ou povin n;, Krome povinnostl uvedenych v § 6 zakona ( Zasady 
postu pu za davatele - t j . dod rzova ni zasad tra nsparent nost i, rovneho zacha zenf 
a zakazu disk iminace) dale postupovat takto: 

II . 

Zadavitni ve rejnych zakazek 

2.1.1. Zakazkv maleho rozsahu j sou rozdeleny do t echto kategorii a je jim 
stanoven t ento postup zadavani : 

a) zakazky s predpokh\danou castkou plneni do 40 .000,-Kc bez DPH 

b) zakazky nad 40.000,- Kc do 150.000,- Kc bez DPH (na pr. nakup 
dlouhodobeho drobneho hmotneho majetku a ostatniho dlouhodobeho 
hmotneho majetk u) 

c) zakazky s predpokladanou castkou plneni nad 150.000,- Kc do 
SOO.OOO,-Kc bez DPH . 

d) zakazky s predpokladanou castkou plneni nad 500.000,- Kc bez DPH. 

2.1.2. Pro zakazky jejichz pfedmetem j sou stavebni prace jSOLl !imity pod 
pismeny a) - c dvojnasobne. 

2.2. Zadavani verejne zakazky s predpokladanou cenou do 40.000,- Kc 
bez DPH 

Vedoud pracovnici zadavatele rnohou zada t jednomu zajemci, pr-itom vychazeji z 
porovnani cen na trhu , dosavadnich zkus enosti 5 j ednotlivym i dodavateli a 5 

prih lednutim k rozpoctu na dany rok . Jsou od povedn i za hospodarn e a efekt ivn i 
vynalozeni sverenych fi nancnich prostredku. 

2.3. Zadavani verejne zakazky s predpokladanou cenou nad 40.000,- Kc 
do 150:000;- Kc bez DPH 
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- vyber dodavateie provede vedouci prrslusneho zad avatele na Zi3 k ia de 3 
plsemnych cenovych nabidek, porovnani cen na trhu, dosavad nich zkusenosti 
s jednotl ivymi dodavateli a s pfihlednutfm k rozpoCtu mest a na da ny rok. 

- prf5lu sny' vedoucf zaj istf vedenf prehledne evidence a to : archivace minimalne 
3 pisem n'vch cenovych na bidek k zakazce a provedeni j ed noducheho intern iho 
tabulkoveho vyhodnoceni die hodnotldch kr iterif. 

2.4. zakazky 5 predpoklcidanou cenou nad 150.000,- Kc do 500.000,
KC bez DPH. 

2.4.1. Zpracovanf ZADANi verejne zakazky 

Vedouci pracovnfk za davate!e (VPZ) zajisti p isem ne zpracova nf ZADAN i verejne 
zakazky, ktere bude obsahovat: 

a) predmet zakazky - zadanf 5e stru cnym popisem 

b) hodnotfd kriteria ( cena I zarucn i doba , pozarueni servis, t ermin rea l izace, 
zpusob zpraco\lani r eference, apod.), vzdy pod\e druhu zakc?r2:l<.y 
c) kantaktni osoba zadavatele vcetn e t elefon ickeho a e-mailoveh o spojen [ 
d) termin pro poda ni nabidek 
e) term in vyhodnocen f 
f) v rl k l rd ' t r ' n ~A I ' . pre~ po a any e. mI. . r>;::~ Izace 
g ) Clselne oznaceni verej ne za kazky v registru 
h) popis prubehu fizeni ( zpusob doruceni nabid ek, vyhodnoceni, realizace, ) 

2.4.2. VPZ zajisti zverejnenf Zada ni verejne zakazky na in ternetovych stra nk,k h 
Mesta Ch rast ava a soucasne budou prokazateine obeslani alespon 3 uchazeci 0 

tu to zakazku. . 

2.4.3. VPZ j menuje nejmene 3 clennou komisi pro otevlran[ obalek a hodnoceni 
nabidek, ve ktere bude nejmene elen rady me ta o 

2.5 . Zakazky 5 predpokradanou cenou nad 5 00.000,- Kc bez OPH 

2.S.1. Vedouci pracovn fk zadavatele zaj isti pfsemne zpracovani ZAoANi verejne 
zakazky die bod..1 2 .4 . L 

2.5. 2. VPZ za jisti zverejneni Zad ani verejne zakazky na internetovych strankc3ch 
Mesta Ch rastava a soucasne prokazat elne obesle alespon 5 uchazecu 0 t uta 
zakazku . 

2.5.2 . VPZ jmenuje nej mene 5 clen nou komisi pro otev irani obalek a hod nocenf 
nabidek, ve kterE~ budou nejmene 2 c\enove rady meSO a . 

III. 

Vyhodnocenl verejnych zakazek 

3 . 1. Zadavatel , ktery zadava verejnou zakazku podle bodu 2. 3 ., inform uje 
nasiedne radu mesta. Zada\fate" ktery zadch·a verejnou zakazku podle bo 'u 2 . 
4. a 2 .5 .{ zpracuje po terminu stanovenem pro podanf nabidek vyhodnoceni v 
prehledn e zpracovane ta bulce, 'Ie ktere bude uvedeno: 

- seznam os lovenych uchazeC v abecednim poradf, 

- sezn am uchazecu, kteri se do vy beroveho ffzen f pr ihlasili v abecednim poradf, 
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- nabidkova cena bez DPH , na bfdkova ce na ve.DPH, 

- zarucn i doba 

- a daIs! ukazatele stanovene v zada ni k hodnoceni. 


3 . 2. Vysled ky hod noceni poda oych nabidek na plneni verejne zakazky podle 
bodu 3 .1. prediozi vedo uci pracovnik zadava te le na nejblizs j j ednani Rady m esta 
Chrastavy polu s navrhem smlouvy na plnen! verejne zakazky . Podle pozad vku 
vedeni m esta pripa dne za rad r do m ater ialu k proje nan! dais! list"ny . sechny 
podklady k realizovane verej ne zakazce budou archivova ny u pr!slusnych 
zada !atehl) 

3 .3 . Rada mesta schvali uchazece, ktery bude verej nou za kazku plnit. 

3 .4 . Zadava el, k er ;' zadava verejnou a k,h ku je pcv in en 'sem prihlas nym 
uchazeeum prokazatelne oznam it vysledek vyberoveho rizen i nej pozdej i do 10-t i 
dnu od rozhod nuti rady m esta. 

3 .5. Tabulku zadanf verej ne zakazky die odst. 3 .1. zada vatel po rozhodnuti 0 

vyb ranem uchazeCi dale doplnf 0 yto udaj e : 
- vybrany uchazec: - usneseni RM 
- cena zakazky - v e. DPH 
- text sm iouvy uzavrene s dodavatelem 

IV. 
Zverejnovane udaje na intern etu 

4 .1. VPZ u zakazek p d ie bodu 2.1.1 c) a d) zadavatel na internetu zvereJnl : 
"Ozna m enf 0 zah ajenf zadavaciho r: izenf, vyzvu dodavatelum , slozenf kom ise p ro 
otevira r obalek, za pi 0 otevlrani abalek 5 nabfdkam i, slozenf hodnotfd komise, 
p rotokol hodnoticf komise, dopofuceni hodnotid kom ise, rozh odnuti 0 vyberu 
uchazece, rozhodnut i 0 vyberu uchazece S oduvodnenim , uzavrenou sm!ouvu 
5 dodavatelem, sm lu l n r dodatky ke mlouve uzavrene 5 dodavatelem, skutecnou 
cenu ." 

v. 

Odchylne postupy 


5 .1. Postu p d ie tet o smern ice se nevzta huje na por izova n i dro.bneho spotrebniho 
materiaiu ( nap !'. kanceiafske potreby, uklidove prostredkv, potravinv), I kdyz ]eho celkova 
cena v ka lendarnim roce bude vyss f nez b 3stka uvedena v elanku 2 .5. teta 
smern ice . 

5.2. ostup die t eto smern ice se nepouzije pro pofizeni prad a sluzeb v ramci 
k rizoveh o system u fizen ! a resenf havar ijnich situad . 0 tomto postupu m us i byt 
inform ov ani (starosta j mistostarosta, ci j ina poverena osoba, uree a volenymi 
zastupci m esta ) 

5 .3 , U akd dotovanych z ext ernfch zdroj u maji pred ustanovenimi teto smernice 
prednost ustanoveni p avide\ j ednot livych dotacnk n itulu. 

5 .4 . Spravce nemovitosti e vlastnictvi m esta - MBDCH postu puje podle bodu 
2.2. a 2.3. teto sm ernice. Smluvn i vzt ah u zakazek die bodu 2 .3. teto s ern ice 
bu e uzavren po predchozim odsou hlasen i vedoudm ORM . 
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VI. 

Prispevkove organ izace 

6. 1. Pr ispevkove organizace mesta pouzij f t uto smernici rad! mesta na zadavani 
verej nych zakazek primerene s t im, ze odpovednost za tra nsparentnost zadan! 
ma statu ta rn i zastu pce pfis pevkove organizace - reditel. 

6 .2 . U zadani verej e zakazky od castky stanovene v Clanku f) d ll C odst.! 
zfizovaci listiny prlspev kove organizace. bude pro oteviran i obalek a hodnocenf 
nabidek j menovana ko m ise. Komise bude nejmene 3 clenna a jejfm clenem 
bude vzdy redi t el pfispevkove orga nizace a clen rady m est a ktery m etodickyf 

ffd ! oblast skolstvi. 

6 .3 . Vysiedky hod nocen i podanych nabidek na plneni Verejne zakazky pod le bod u 
2.5. pred !oz, vedoud pracovnik zadavatele na nej blizsi j ed nani Rady mesta 
r hrastavy spo lu 5 navrhem sm louvy na plneni verej ne za kazky . Podle pozada ku 
vedeni mesta pripadne zaradt do materia iu k projed nani daIs; listiny. Vsechny 
podk!ady k rea lizovane verejne zakazce budou archivovany u prislusnych 
zadava te lu) 

VII . 

Ziiverecna ustanoveni 

7 .1. Veskere p fsemnost i tykajki se verej nych zakazek j sou za davate le povinni 
prehledne ukladat a uchovavat po dobu nej mene 10 let . 

7.2 . Za dodrzeni postupu die teto sm ernice je od poved ny vedou i odboru , 
vedoucl organizacni slozky nebo reditel pr fspevkove organizace, ktery zakazku 
zadilva. 

7 .3. Pro ostatni subj ekty fi nanc van'e z rozp ctu m esta platf us an venl teto 
smernice pfimerene s fina ncn lmi limity uvedenymi v (:1. II. 

7 .4. Smernice j e pla tna a uCinna dnem schva lenr radou mesta . Zanajena 
vyberova rizeni se dokonCf zpusobem pla t nym do dne vydani teto smern ice. 

7. 5. Tuto sm ern ici schva tila Rada esta Chrastava, ktera j e opravnena 
V na lehavycl1 od uvod nenych pfipadech na zaklade zadosti VPZ schvalit pro 
reaHzaci konkretni vecejne zakazky odchylny postuP~ rast~ 

7. 6. Touto smern ici se rusl sm ernice Rady me:.Cd~2012 

V Chra stave dne 6 . 3. 201 3 I~ . 	 Michael Canoy 

sta rosta 


